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Einleitung

Stellen Sie sich folgenden Fall vor: Sie haben {iber einen ldngeren Zeitraum ein wissenschaftliches
Experiment durchgefiihrt und dabei eine Fiille an Daten gesammelt. Leider war es nicht moglich, die
Messwerte direkt in eine Excel-Arbeitsmappe oder eine andere Datei (z.B. eine Textdatei) zu iiber-
tragen. Sie mussten sich die Werte mithsam notieren. Nun wollen Sie die Daten in Excel analysieren.
Dazu miissen Sie sie erst einmal in ein Arbeitsblatt eingeben. Da es sich dabei meistens um eine recht
stupide Arbeit handelt, 1dsst hdufig schnell die Konzentration nach und dadurch passieren dann Ein-
gabefehler. Mit Hilfe der Dateniiberpriifung kdnnen einige (nicht unbedingt alle) Eingabefehler er-
kannt und behoben werden. Wenn Thre Messdaten beispielsweise im Bereich zwischen 20 und 100
liegen, konnen Sie mit der Dateniiberpriifung genau diesen Bereich eingrenzen. Wenn Sie jetzt z.B.
den Wert 45 eingeben wollen, aber versehentlich die 4 doppelt eintippen, also 445 in die Tabellenzelle
eintragen, wiirde die Dateniiberpriifung reagieren und diesen ungiiltigen Wert nicht tibernehmen. Al-
lerdings kann die Dateniiberpriifung einen Zahlendreher nicht erkennen. Wenn Sie also anstelle von
45 den Wert 54 eingeben, liegt dieser Wert immer noch im giiltigen Bereich von 20 und 100 und ist
daher aus Sicht von Excel korrekt. Sie miissen also schon eine gewisse Aufmerksamkeit an den Tag
legen, wenn Sie die Daten eingeben.

Mit der Dateniiberpriifung konnen Sie auch bestimmte Datentypen eingrenzen. Sie konnen beispiels-
weise angeben, dass nur Datums- oder Uhrzeitwerte eingegeben werden diirfen. Mit Hilfe von For-
meln konnen solche Einschrankungen noch erweitert werden. Sie kdnnen auch eigene Listen definie-
ren und mit der Dateniiberpriifung festlegen, dass nur Daten aus der zuvor definierten Liste erlaubt
sind. Es ist zudem mdglich, die Dateniiberpriifung auf bereits eingegebene Daten anzuwenden. Zwar
werden fehlerhafte Daten nicht automatisch korrigiert, aber optisch kenntlich gemacht, damit Sie sie
schneller erkennen und dann manuell korrigieren kdnnen.

Eine Datentiberpriifung ist insbesondere dann von Nutzen, wenn eine andere Person die Dateneingabe
vornimmt. Diese Person weill vermutlich gar nicht, welche Daten {iberhaupt erlaubt sind. Durch die
Dateniiberpriifung ist die Fehlerrate bei der Eingabe der Daten deutlich geringer.

Die Dateniiberpriifung kann auch gut in Verbindung mit dem Zellschutz eingesetzt werden. Damit
konnen Sie zusitzlich angeben, wo die Daten {iberhaupt eingegeben werden diirfen.

Das Skript gilt prinzipiell fiir alle Excel-Versionen ab 2007, einschlielich Excel fir Microsoft 365.

Eine Dateniiberpriifung fiir einen Zellbereich festlegen

Wenn Sie die Dateniiberpriifung fiir einen bestimmten Zellbereich anwenden wollen, gehen Sie wie
folgt vor:

1. Markieren Sie den Zellbereich, fiir den die Dateniiberpriifung definiert wird. Es kann sich
dabei auch um mehrere, nicht direkt benachbarte Zellbereiche handeln.

2. Wihlen Sie im Register Daten in der Gruppe Datentools das Symbol Daten-
uberprifung. Es erscheint das Dialogfeld Datentiberprufung. (siche Abbil-
dung 1, Seite 4).

3. Im Dialogfeld wéhlen Sie im Register Einstellungen in der Liste Zulassen
den Datentyp fiir die Einschrankung der Daten aus.
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4. Je nach Auswahl in Schritt 3 miissen Sie noch die eigentliche Einschrinkung festlegen.
5. Bestitigen Sie das Dialogfeld.

Sie konnen nun die Markierung autheben und mit der eigentlichen Dateneingabe beginnen.

Datendberprafung 7 x

Einstellungen WNEingabemeldung  Fehlermeldung

Galtigkeitskriterien

Zulassen:
Jeden Wert w Leere Zellen ignorieren

aten:

zwischen ~

Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden

Alle |8schen oK Abbrechen

Abb. 1:  Dialogfeld Datentiberpriifung, Register Einstellungen

Hier ein paar Beispiele:

Liste Zulassen Beispiel

Ganze Zahl Daten zwischen; Minimum 0; Maximum 100
Es sind nur ganze Zahlen zwischen 0 und 100 erlaubt.

Dezimal Daten gréBer als; Minimum 100
Es sind nur Dezimalzahlen groBer als 100 erlaubt.

Datum Daten gréRBer oder gleich; Anfangsdatum 01.10.2021
Es sind nur Datumsangaben ab dem 01.10.2021 erlaubt.

Textldnge Daten zwischen; Minimum 5; Maximum 10
Es sind beliebige Eingaben erlaubt, sofern sie mindestens 5 und maximal 10 Zei-
chen lang sind.

Anmerkung: Es gibt noch das Kontrollkédstchen Leere Zellen ignorieren. Wenn Sie das Kontroll-
kastchen aktivieren, konnen Sie spiter die eine oder andere Tabellenzelle leer lassen,
ohne dass Sie von Excel eine Fehlermeldung erhalten. Ist das Kontrollkdstchen dage-
gen deaktiviert, muss spater bei der Dateneingabe in jeder Tabellenzelle eine giiltige
Eingabe vorgenommen werden.

Wenn Sie zu einem spiteren Zeitpunkt Anderungen an den Einstellungen vornehmen
wollen, miissen Sie zunidchst den kompletten Zellbereich markieren, fiir den Sie die
Datentiberpriifung eingerichtet haben. Wenn Sie jetzt aber den genauen Zellbereich
nicht mehr wissen, ist es schwierig, den korrekten Zellbereich zu markieren. Das ist
aber gar nicht notwendig. Es reicht vollig aus, wenn Sie eine Tabellenzelle des Zell-
bereichs markieren. Im Dialogfeld Datenuberprifung fiihren Sie die gewiinschte
Anderung durch und aktivieren im Register Einstellungen vor der Bestitigung
das Kontrollkistchen Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen an-
wenden. Damit stellen Sie sicher, dass die Anderungen auch auf die nicht markierten
Tabellenzellen des entsprechenden Zellbereichs angewendet werden.
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Eingabemeldung festlegen

Wenn Sie, wie im vorherigen Kapitel beschrieben, eine Dateniiberpriifung durchfiihren, miissen Sie
nur die angegebenen Schritte erledigen und kdnnen dann mit der Dateneingabe beginnen. Wenn al-
lerdings nicht Sie, sondern eine andere Person die Daten eingeben muss, so weil} diese Person viel-
leicht gerade mal, wo die Daten eingegeben werden sollen, aber eventuell weil} sie nicht, was fiir
Daten erlaubt sind und in welchem Bereich diese Daten liegen miissen. Eventuell muss diese Person
lange herumprobieren, um herauszufinden, welchen Daten erlaubt sind. Diesen Aufwand konnen Sie
der Person dadurch ersparen, indem Sie eine Eingabemeldung verfassen, die dann automatisch ange-
zeigt wird, wenn eine Tabellenzelle mit der Dateniiberpriifung ausgewahlt wird. Wahlen Sie dazu im
Dialogfeld Datenuiberpriifung das Register Eingabemeldung (siche Abbildung 2) und tragen
einen Titel (optional) und die eigentliche Eingabemeldung ein. Wenn Sie dann spiter eine der Tabel-
lenzelle mit der Dateniiberpriifung auswéhlen, wird direkt bei der Tabellenzelle die Eingabemeldung
angezeigt (siche Abbildung 3).

Datendberprifung ? *

Einstellungenf] Eingabemeldung QFehlermeldung

u Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewdhlt wird

Diese Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewahlt wird:
Titel:

Messwerte
NEingabemeldung:

Es sind nur Dezimalzahlen im Bereich von 20 bis 100 erlaubt.

Alle [5schen oK Abbrechen

Abb. 2:  Dialogfeld Datentiberpriifung, Register Eingabemeldung

A B

Messwerte
Es sind nur
Dezimalzahlen im
Bereich von 20 bis
100 erlaubt.

(@ I o B - T R A I

Ab

o

. 3. Beispiel fiir eine Eingabemeldung, vergrofserte Darstellung

Fehlermeldung festlegen

Wenn Sie Daten in Tabellenzellen eintragen, fiir die eine Dateniiberpriifung festgelegt wurde und Sie
geben einen ungiiltigen Wert ein (unabhingig davon, ob es eine Eingabemeldung gibt oder nicht),
zeigt Excel in einem Dialogfeld eine Fehlermeldung an (siehe Abbildung 4, Seite 6). Diese Meldung
ist aber so allgemein gehalten, dass Sie leider keine Riickschliisse ziehen kdnnen, was Sie eigentlich
falsch gemacht haben bzw. welche Daten erlaubt sind.
JUSTUS-LIEBIG-
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Microsaft Excel X

e Dieser Wert entspricht nicht den Einschrankungen fir die Datendberprafung, die fr diese Zelle definiert sind.

Wiederholen Abbrechen Hilfe

Abb. 4:  Allgemeine Fehlermeldung bei der Eingabe eines ungiiltigen Werts

Aus diesem Grund haben Sie die Mdglichkeit, eine eigene Fehlermeldung zu formulieren, die dann
an Stelle der von Excel vorgegebenen Fehlermeldung erscheint. Wihlen Sie im Dialogfeld Daten-
tberpriufung das Register Fehlermeldung (siche Abbildung 5) und geben einen Titel (optional)
an und die eigentliche Fehlermeldung.

Datendberprifung ? *

Einstellungen  Eingabemeldungl|l Fehlermeldung

u Eehlermeldung anzeigen, wenn ungiltige Daten eingegeben wurden.

Diese Fehlermeldung anzeigen, wenn ungiltige Daten eingegeben wurden:
—
Typ: Titel:

Stopp | | Messwerte
Fehlermeldung:

Es sind nur Werte im Bereich von 20 bis 100
= erlaubt.

e
[ |
N,

Alle [5schen oK Abbrechen

Abb. 5:  Dialogfeld Datentiberpriifung, Register Fehlermeldung

Zusitzlich gibt es noch drei verschiedene Typen, mit denen Sie bestimmen konnen, was mit den
fehlerhaften Daten geschehen soll:

Liste Typ Bedeutung

Es diirfen keine ungiiltigen Werte in die Tabellenzellen eingegeben werden (egal

Stopp wie oft ein ungiiltiger Wert eingegeben wird).

Warnung i Bei der Eingabe eines ungiiltigen Werts erscheint eine Warnung, aber die erneute
] Bestitigung des eingegebenen Werts wird akzeptiert. Klicken Sie auf die Schalt-
flache Ja , um die Eingabe zu akzeptieren. Klicken Sie auf die Schaltfla-
che Nein , wenn Sie die fehlerhafte Eingabe bearbeiten wollen. Klicken
Sie auf die Schaltfliche  apbrechen |, um die fehlerhafte Eingabe zu entfernen.

Bei der Eingabe eines ungiiltigen Werts erscheint eine Warnung, aber die erneute
Bestitigung des eingegebenen Werts wird akzeptiert. Klicken Sie auf die Schalt-
flache oK , um die Eingabe zu akzeptieren. Klicken Sie auf die Schaltfla-
che  abbrechen | um die fehlerhafte Eingabe zu entfernen.

Informationen (i

In Abbildung 6 sehen Sie eine benutzerdefinierte Fehlermeldung vom Typ Stopp.

Messwerte X

° Es sind nur Werte im Bereich von 20 bis 100 erlaubt.

Wiederholen Abbrechen Hilfe

Abb. 6:  FEine beispielhafte benutzerdefinierte Fehlermeldung bei der Dateniiberpriifung
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Anmerkung: Sie konnen bei einer Datentiberpriifung sowohl eine Eingabemeldung als auch eine
Fehlermeldung festlegen.

Einschranken der Grenzen mittels Zellbeziigen oder Formeln

Wenn Sie eine Dateniiberpriifung flir einen oder mehrere Zellbereiche festlegen und dabei aus der
Liste Zulassen den Eintrag Ganze Zahl, Dezimal, Datum, Zeit oder Textlange wéhlen, werden Sie
meistens fiir die Grenzen bei Minimum bzw. Maximum einen konstanten Wert eintragen. Sie konnen
auch einen Zellbezug angeben und damit die Dateniiberpriifung flexibler gestalten. Alternativ konnen
auch Formeln eingesetzt werden, die als Ergebnis eine Zahl, ein Datum oder eine Zeitangabe liefern.

Stellen Sie sich vor, Sie haben fiir einen Zellbereich eine Datentiberpriifung festgelegt und die Gren-
zen als konstante Werte eingetragen. Bei der Eingabe der Daten stellen Sie nun fest, dass Sie auch
Werte eingeben miissen, die eigentlich au3erhalb des giiltigen Bereichs liegen. Sie wollen also nun
die Grenzen neu definieren. Dazu miissten Sie den Zellbereich, fiir den Sie die Dateniiberpriifung
festgelegt haben, erneut markieren, das Dialogfeld Datenuberprifung aufrufen und die Werte fiir
Minimum und Maximum neu festlegen. Wenn Sie so eine Anpassung 6fter vornehmen miissen, wére
das auf Dauer etwas umstidndlich. Wenn Sie aber anstelle von konstanten Werten fiir die Grenzen
Zellbeziige angeben, kdnnen Sie durch Andern der Inhalte dieser Tabellenzellen viel einfacher und
schneller auf Verdnderungen der Grenzen fiir die Dateniiberpriifung reagieren. Nehmen wir an, Sie
wollen als Eingrenzung zunéchst den Bereich 0 bis 100 vorgeben. Sie wissen zu diesem Zeitpunkt
aber noch nicht, ob Sie diesen Bereich evtl. anpassen miissen. Tragen Sie die Werte fiir Minimum
und Maximum einfach in zwei Tabellenzellen ein (diese miissen sich noch nicht einmal auf demsel-
ben Arbeitsblatt befinden; aber zumindest in derselben Arbeitsmappe). Im Dialogfeld fiir die Daten-
iiberpriifung geben Sie bei Minimum und Maximum jeweils ein Gleichheitszeichen, gefolgt von dem
Zellennamen (evtl. inklusive Blattname) ein, wo Sie die Werte zuvor eingetragen haben. Zur Sicher-
heit sollten Sie die Zellennamen in der absoluten Schreibweise (z.B. $AS1, siche Skript Excel fiir
Microsoft 365 — Relative und absolute Beziige) angeben. Fiir ein konkretes Beispiel gehen wir
einfach mal davon aus, dass die Werte fiir Minimum und Maximum in den Tabellenzellen A1 und
A2 auf dem Arbeitsblatt Tabellel stehen. Die Dateniiberpriifung wird fiir einen Zellbereich auf dem
Arbeitsblatt Tabelle2 durchgefiihrt. Nachdem Sie den Zellbereich markiert, das Dialogfeld Daten-
tberprufung aufgerufen, den Typ Ganze Zahl bzw. Dezimal ausgewéhlt und bei Daten (z.B.) den
Eintrag zwischen ausgewihlt haben, tragen Sie nun bei Minimum =Tabelle1!SAS$1 und bei Maximum
=Tabelle1!$AS2 ein! (siche Abbildung 7, Seite 8).

Bei der eigentlichen Dateneingabe wird natiirlich auf die Einhaltung der Grenzen geachtet. Wenn Sie
also z.B. den Wert 126 (anstelle von 12,6) eingeben, wird die Dateniiberpriifung reagieren und eine
Fehlermeldung anzeigen. Jetzt haben Sie einige Werte, die groBBer als 100 sind und die erlaubt sein
sollen. Andern Sie einfach auf dem Arbeitsblatt Tabellel den Inhalt der Tabellenzelle A2 (z.B. tragen
Sie den Wert 110 ein) und schon kénnen Sie bei der eigentlichen Dateneingabe auf dem Arbeitsblatt
Tabelle2 Werte zwischen 0 und 110 eingeben, ohne dass Sie die komplette Dateniiberpriifung bear-
beiten miissen.

Sie miissen die Angaben nicht zwangsldufig eintippen. Sie kdnnen die Angaben auch dadurch eingeben, indem Sie
die entsprechenden Tabellenzellen mit der Maus auswéhlen. Allerdings wird in diesem Fall die relative Bezugsart
verwendet. Achten Sie bitte darauf, dass, wenn Sie die Angabe eintippen, der Blattname gegebenenfalls in Hochkom-
mata (') eingeschlossen werden muss (wenn der Blattname ein oder mehrere Leerzeichen enthélt). Besser ist noch die
Verwendung von benutzerdefinierten Namen (siehe Skript Excel fiir Microsoft 365 - Tabellenzellen benennen).
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Datendberprafung 7 x

Einstellungen WNEingabemeldung  Fehlermeldung

Galtigkeitskriterien
Zulassen:
Dezimal | @ Leere Zellen jgnorieren
Daten:

zwischen ~

Minimum:
=Tabelle2!A1 *
Maximum:
=Tabelle2!A1 *

Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden

Alle |8schen oK Abbrechen

Abb. 7:  Angabe der Grenzen mittels Zellbeziigen

Auch die Nutzung von Formeln fiir Minimum bzw. Maximum ist mdglich. Dies kann sehr schon am
Beispiel fiir eine Datumseingabe gezeigt werden. Stellen Sie sich vor, Sie sollen fiir einen umfang-
reichen Zellbereich Datumswerte eintragen. Dabei soll der Bereich vom aktuellen Tagesdatum bis
hin zu sieben Tage in die Zukunft reichen. Neben dem Eintrag Datum (Liste Zulassen) wiéhlen Sie in
der Liste Daten den Eintrag zwischen und geben bei Minimum ein: =HEUTE() und bei Maximum
=HEUTE()+7. Egal wann Sie die Dateneingabe tatsdchlich durchfiihren, konnen Sie Datumsangaben
nur im Bereich des aktuellen Datums bis 7 Tage in die Zukunft eingeben.

Bei einem weiteren Beispiel soll die Einschrinkung auf eine Zeitangabe vorgenommen werden. Bei-
spielsweise sollen Uhrzeitangaben nur im Bereich von 5 Stunden erfolgen. Die Startzeit steht dabei
in einer Tabellenzelle (als Beispiel wird die Tabellenzelle F1 genommen und der Wert 08:00 eingetra-
gen). Nun wird der Zellbereich fiir die eigentliche Dateneingabe markiert (als Beispiel wird C1:C20
genommen). Im Dialogfeld Dateniiberpriifung wihlen Sie in der Liste Zulassen den Eintrag Zeit
und tragen in das Textfeld Anfangszeit =5F$1 und in das Textfeld Endzeit =5F$1+"5:00" ein. Nach
Bestitigung des Dialogfelds diirfen in die Tabellenzellen C1 bis C20 nur Zeitangaben im Bereich von
08:00 Uhr und 13:00 Uhr eingegeben werden. Beachten Sie bitte, dass der konstante Zeitwert (hier:
5:00) in der zweiten Formel in doppelten Anfiithrungszeichen angegeben werden muss (sieht aus wie
eine Textkonstante, ist es in diesem Fall aber nicht).

Einsatz von Formeln fiir die Dateniiberpriifung

Fiir manche Einschrinkungen bzgl. der Dateneingabe stellt Excel keine direkte Auswahl zur Verfii-
gung. So gibt es z.B. zwar die Moglichkeit die Textlédnge bei der Eingabe zu beschrinken, aber keine
Moglichkeit, die Eingabe rein auf Text einzugrenzen. Auch wenn der Eintrag Textldnge in der Liste
Zulassen suggeriert, dass nur Text eingegeben werden darf, so ist dies nicht richtig. Auch die Eingabe
von Zahlen, sowie Datums- und Uhrzeitangaben ist erlaubt. Mochten Sie die Eingabe rein auf Text
beschrianken, miissen Sie dazu eine Bedingung formulieren, die als Ergebnis WAHR oder FALSCH
liefert. Liefert die Bedingung als Ergebnis WAHR, ist die Dateneingabe zuldssig. Im anderen Fall
wird eine Fehlermeldung angezeigt. Angenommen, Sie mochten fiir die Spalte B (beginnend ab Zeile
1; wie viele Tabellenzellen in der Spalte genau markiert werden ist unerheblich) nur Texteingaben
erlauben. Wihlen Sie hierfiir im Dialogfeld Datentiberpriifung in der Liste Zulassen den Eintrag
Benutzerdefiniert und tragen in das Textfeld Formel ein:

=ISTTEXT(B1)
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Die Funktion ISTTEXT iiberpriift, ob in der angegebenen Tabellenzelle Text steht?. Ist dies der Fall,
liefert die Funktion als Ergebnis WAHR, im anderen Fall das Ergebnis FALSCH.

Nun wird dieses Beispiel dahingehend erginzt, dass nicht nur ausschlieBlich Text in die Tabellenzel-
len eingegeben werden darf, sondern dass zusitzlich die Linge auf maximal 20 Zeichen® beschriinkt
wird. Die Formel lautet dann (ausgehend davon, dass die Dateneingabe wieder in der Tabellenzelle
A1 beginnt):

=UND(ISTTEXT(A1);LANGE(A1)<=20)

Mit der Funktion UND werden zwei logische Aussagen iiberpriift*. Bei der ersten Uberpriifung han-
delt es sich wieder um die bereits bekannte Funktion ISTTEXT. Damit wird wieder sichergestellt, dass
nur Text als Eingabe erlaubt ist. Bei der zweiten Uberpriifung wird noch mit der Funktion LANGE die
Lange der Texteingabe iiberpriift. Nur wenn maximal 20 Zeichen eingegeben worden sind, liefert die
Uberpriifung als Ergebnis WAHR. Sind beide logischen Aussagen wahr (es handelt sich um Text und
der Text ist nicht ldnger als 20 Zeichen), liefert die Funktion UND auch als Ergebnis WAHR und somit
ist die Eingabe in Ordnung. Liefert nur eine der beiden logischen Aussagen das Ergebnis FALSCH
(oder auch beide), dann ist das Gesamtergebnis der Funktion UND auch FALSCH und somit erhalten
Sie die entsprechende Fehlermeldung.

Nun wird das Beispiel noch dahingehend abgedndert, dass der eingegebene Text zwischen 10 und 20
Zeichen lang sein darf. Dafiir wird die Funktion LANGE zweimal benétigt. Einmal, um zu iiberpriifen,
ob die Lénge des eingegebenen Textes mindestens 10 Zeichen betrdgt und ein zweites Mal, wo {iber-
priift wird, ob die die Anzahl der eingegebenen Zeichen maximal 20 Zeichen betrdgt. Die Formel
sieht dann so aus:

=UND(ISTTEXT(A1);LANGE(A1)>=10;LANGE(A1)<=20)

In einem zweiten Beispiel sollen in einem bestimmten Zellbereich (z.B. beginnend in der Tabellen-
zelle C1) beliebige Daten (Texte, Zahlen, Datumswerte, Uhrzeitwerte) eingeben werden, aber jede
Eingabe soll eindeutig sein. Mit anderen Worten: sobald Sie einen Wert zum zweiten Mal eingeben,
erscheint die Fehlermeldung. In diesem Fall miissen Sie in das Textfeld Formel eintragen:

=ZAHLENWENN(C:C;C1)=1

Mit dieser Formel wird der eingetragene Wert gezdhlt. Wenn die Anzahl gleich 1 ist, ist die aktuelle
Eingabe bisher noch nicht in eine andere Tabellenzelle eingegeben worden. Ist die Anzahl aber grofer
als 1, wurde dieser Wert bereits eingetragen und es erscheint die Fehlermeldung.

Beim dritten Beispiel geht es um einen Fragebogen, wo nach Kaufkriterien fiir einen Neuwagen ge-
fragt wird. Die Liste enthélt 9 Kriterien. Sie diirfen aber nur maximal 3 Kriterien ankreuzen. In Ab-
bildung 8, Seite 10, sehen Sie die Tabelle mit den Kriterien. Fiir den gelb hinterlegten Zellbereich (in

GroB-/Kleinschreibweise ist bei der Formeleingabe nicht von Bedeutung.

Natiirlich muss es sich nicht zwangsléufig bei der maximalen Anzahl um genau 20 Zeichen handeln. Sie kdnnen auch
einen beliebigen anderen Wert wihlen.

IS

In diesem Fall werden nur zwei logische Aussagen tliberpriift. Insgesamt konnen Sie bis zu 255 logische Aussagen mit
dieser Funktion gleichzeitig iiberpriifen.
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diesem Beispiel B8 bis B16) legen Sie eine Dateniiberpriifung fest. Als Formel geben Sie in das Text-
feld Formel ein’:

=ANZAHL2($B$8:5B$16)<4

Damit werden die spéteren Eingaben in dem gelben Zellbereich gezdhlt. Es spielt dabei keine Rolle,
um was es sich bei den Eintrdgen handelt und ob die Eintrdge doppelt oder dreifach vorkommen.
Sobald Sie mehr als drei Eingaben machen, erscheint die Fehlermeldung der Dateniiberpriifung.

A B C D E F

Fragebogen

-

2

3 |Welche der folgenden Kriterien haben Sie zum Kauf des Neuwagens veranlasst?
4 |Bitte max. drei Kriterien ankreuzen.

5

6 | Kriterium

7 |Preis X

8 |Leistung

9 |Wirtschaftlichkeit

10 |Verbrauch X

11 |Image der Marke

12 |Sicherheit

13 |Ausstattung X
14 |Funktionalitat

Abb. 8:  Fragebogen mit drei ausgewdhlten Kriterien

Im vierten Beispiel sollen beispielsweise Nachnamen von Personen in einer Spalte eingegeben wer-
den, wobei alle Namen komplett aus GroBbuchstaben bestehen sollen. Nehmen wir an, Sie wollen in
Spalte B (beginnend in der Tabellenzelle B2; in Zeile 1 stehen die Uberschriften der einzelnen Spal-
ten) die Nachnamen eingeben. Markieren Sie den Zellbereich (beginnend ab Tabellenzelle B2) und
rufen das Dialogfeld Dateniiberpriifung auf. Geben Sie als Formel ein:

=IDENTISCH(B2;GROSS(B2))

Die Funktion IDENTISCH vergleicht zwei Angaben miteinander und liefert als Ergebnis WAHR, wenn
beiden Angaben identisch sind, im anderen Fall ist das Ergebnis FALSCH. Hier wird der Inhalt der
Tabellenzelle mit dem Ergebnis der Funktion GROSS verglichen. Die Funktion GROSS wandelt alle
Buchstaben in Grof8buchstaben um. Nur wenn alle Textzeichen des Zellinhalts identisch sind mit der
GroBschreibweise des Zellinhalts, ist das Ergebnis WAHR.

Im flinften Beispiel soll bei einer Personalliste in einer Spalte eine Personalnummer eingegeben wer-
den, wobei die ersten drei Zeichen immer ID- lauten sollen und danach folgende sieben weitere (be-
liebige) Zeichen, so dass die Gesamtlidnge der Eingabe immer genau 10 Zeichen betragt. Die Daten-
eingabe soll beispielsweise in der Tabellenzelle H1 beginnen (wie viele Tabellenzellen auBBerdem
noch markiert werden, spielt keine besondere Rolle). Die Formel sieht folgendermal3en aus:

w

Die Funktion ANZAHL2 zihlt die nicht leeren Zellen in einem angegebenen Zellbereich. Dagegen zihlt die Funktion
ANZAHL nur die Zahlen in einem angegebenen Zellbereich.

JUSTUS-LIEBIG-

UNIVERSITAT
ﬁ GIESSEN




HRZ

HOCHSCHULRECHENZENTRUM

Dateniiberpriifung in Excel fiir Microsoft 365 Seite 11 von 20

=UND(LINKS(H1;3)="1D-";LANGE(H1)=10)

Einerseits wird mit der Funktion LINKS die ersten drei Zeichen (2. Funktionsargument) mit dem kon-
stanten Text ID- verglichen. AuBBerdem wird die Lange des Zellinhalts auf den Wert 10 hin abgepriift.
Nur wenn beide Vergleiche WAHR sind (Funktion UND), ist die gesamte Formel WAHR und die Zel-
leingabe ist giiltig.

Als Zusatzaufgabe soll sichergestellt werden, dass keine der IDs mehrfach vorkommt. Die Formel
muss dann nur noch durch die Funktion ZAHLENWENN ergénzt werden:

=UND(ZAHLENWENN(H:H;H1)=1;LINKS(H1;3)="ID-";LANGE(H1)=10)

Im sechsten Beispiel geht es darum, dass Sie Dezimalzahlen eingeben wollen, aber die Anzahl der
Nachkommastellen ist auf eine bestimmte Anzahl von Ziffern beschrankt. Beispielsweise darf keine
Eingabe mehr als 4 Nachkommastellen besitzen. Um dies mit der Datentiberpriifung sicherzustellen,
miissen Sie die Funktion REST einsetzen. Die Funktion REST liefert den Rest einer Ganzzahldivision.
Beispiel: REST(14;4) ergibt 2 (denn die 4 passt 3-mal in die Zahl 14 rein (3*4=12) und dann bleibt
noch 2 iibrig (12+2=14)). Um die Funktion REST fiir das Beispiel der Dateniiberpriifung einsetzen zu
konnen, wird die einzugebende Zahl mit dem Wert 1050zl my|tipliziert und dann durch 1 geteilt.
Stellenzahl ist die Anzahl der maximal zuldssigen Nachkommastellen. Im vorliegenden Beispiel 4.
Die Formel fiir die Dateniiberpriifung lautet also (im Beispiel wird angenommen, dass die Zahlen ab
der Tabellenzelle Al eingegeben werden):

=REST(A1*10/4;1)=0

Der Inhalt der Tabellenzelle wird mit 10* (also 10.000) multipliziert und dann durch 1 geteilt. Ist der
Rest 0, ist alles in Ordnung (egal ob die eingegebene Zahl 0, 1, 2, 3 oder 4 Nachkommastellen besitzt).
Wenn die eingegebene Zahl mehr als 4 Nachkommastellen besitzt, ist die Division durch 1 ungleich
0 und damit ist die Bedingung FALSCH.

Im siebten Beispiel sollen in einem Zellbereich (z.B. A2:A1000) alphanumerische Artikelnummern
eingegeben werden. Eine genaue Linge der Eingabe ist zundchst nicht festgelegt. Das einzige Krite-
rium lautet: die Artikelnummern diirfen keine Leerzeichen enthalten (auch nicht am Anfang oder
Ende). Fiir die Uberpriifung wird die Funktion WECHSELN benétigt. Mit dieser Funktion wird in ei-
nem angegebenen Text ein bestimmtes Zeichen bzw. eine bestimmte Zeichenfolge durch ein neues
Zeichen bzw. eine neue Zeichenfolge ersetzt. Die Formel lautet in diesem Beispiel:

=A1=WECHSELN(AZ1;" ";"")

Die Funktion WECHSELN ersetzt das Leerzeichen (2. Funktionsargument) durch nichts (genauer:
durch die leere Zeichenfolge; 3. Funktionsargument). Dann wird das Ergebnis mit dem Zellinhalt
verglichen. Sind beide identisch, besitzt der Zellinhalt keine Leerzeichen und alles ist in Ordnung. Im
anderen Fall kommen Leerzeichen im Zellinhalt vor und das fiihrt zu einem Fehler. Bedenken Sie
bitte, dass nur Text (es muss mindestens ein Buchstabe oder ein Sonderzeichen mit eingegeben wer-
den) erlaubt ist. Die Fehlermeldung wird auch dann angezeigt, wenn Sie reine Zahlen-, Datums- oder
Uhrzeitwerte eingeben (auch wenn diese keine Leerzeichen enthalten). Eine genaue Lingenangabe
ist nicht festgelegt. Sollen alle Artikelnummern die identische Lange besitzen (als Beispiel nehmen
wir mal 10 Zeichen), lautet die Formel folgendermal3en:

=UND(A1=WECHSELN(A1;" ";"");LANGE(A1)=10)
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Benutzerdefinierte Listen einsetzen

Eine weitere Moglichkeit bei der Dateniiberpriifung ist der Einsatz von benutzerdefinierten Listen.
Dabei legen Sie selbst die Werte fest, die spéter bei der eigentlichen Dateneingabe erlaubt sind. Eine
benutzerdefinierte Liste kann Zahlen, Datumswerte, Uhrzeitwerte oder Text enthalten (oder eine Mi-
schung aus allem). So kdnnten Sie z.B. eine benutzerdefinierte Liste mit den Primzahlen von 2 bis 97
erstellen. Oder Sie erstellen eine benutzerdefinierte Liste mit den Namen der Fachbereiche einer Uni-
versitit oder eine Liste mit Titeln (z.B. Dr., Prof. Dr. oder Prof. Dr. Dr.). Bei der Eingabe der Daten
miissen Sie nicht auf eine bestimmte Reihenfolge achten (z.B. eine bestimmte Sortierung).

Fiir die Erstellung und die spétere Verwendung einer benutzerdefinierten Liste bei der Dateniiberprii-
fung gehen Sie wie folgt vor:

1. Geben Sie die Listenelemente in einen beliebigen Zellbereich ein. Das kann auch ein Zellbe-
reich auf einem anderen Arbeitsblatt sein (ist evtl. sogar sinnvoll). Die Daten kénnen dabei
untereinander- oder nebeneinanderstehen. Jeder einzelne Wert steht dabei in einer eigenen
Tabellenzelle. Die maximale Anzahl der Elemente ist nicht festgelegt.

2. Optional: Markieren Sie den Zellbereich und geben ihm einen benutzerdefinierten Namen
(Vorgehensweise sieche Skript Excel fiir Microsoft 365 - Tabellenzellen benennen). Das hat
den Vorteil, dass Sie spéter die Liste durch weitere Daten ergidnzen konnen, ohne im Dialog-
feld Dateniiberpriifung cine Anderung vornehmen zu miissen.

3. Markieren Sie den Zellbereich, wo spéter die eigentliche Dateneingabe erfolgen soll.

4. Offnen Sie das Dialogfeld Dateniiberpriifung und wihlen in der Liste Zulassen den Eintrag
Liste.

5. Geben Sie im Textfeld Quelle den Zellbereich an, wo sich die Listenclemente aus Schritt 1
befinden. Sie konnen diesen Zellbereich auch mit der Maus markieren. Haben Sie in Schritt
2 dem Zellbereich einen benutzerdefinierten Namen zugewiesen, tragen Sie diesen Namen in
das Textfeld Quelle ein.

6. Bestitigen Sie das Dialogfeld.

Jetzt konnen Sie mit der eigentlichen Dateneingabe beginnen. Dabei konnen Sie die Daten, wie ge-
wohnt, einfach iiber die Tastatur eingeben. Allerdings konnen Sie sich alternativ auch eine Liste ein-
blenden lassen und einen Wert auswahlen (gilt aber nur dann, wenn im Dialogfeld Datentiberpru-
fung im Register Einstellungen das Kontrollkdstchen Zellendropdown aktiviert ist). Dazu se-
hen Sie rechts neben der Tabellenzelle ein graues Quadrat mit einem kleinen dunkelgrauen, nach
unten zeigenden Pfeil (siehe Abbildung 9). Klicken Sie auf den Pfeil und wéhlen den gewiinschten
Wert aus der Liste. Dadurch vermeiden Sie eine evtl. Fehlermeldung.

A B C

Dr.
Prof. Dr.
Prof. Dr. Dr.

B0 o=

Abb. 9:  Einen erlaubten Wert aus einer Liste auswdhlen
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Anmerkung: Die Daten, die Sie in Schritt 1 auf demselben oder auf einem anderen Arbeitsblatt
eingegeben haben, diirfen nach Festlegung der Datentiberpriifung nicht geloscht wer-
den (Ausnahme: wenn alle Daten eingegeben worden sind). In diesem Fall ist bei der
eigentlichen Dateneingabe die Liste aus Abbildung 9, Seite 12, leer.

Wenn Sie im Dialogfeld Datentiberpriufung im Register Fehlermeldung in der
Liste Typ den Eintrag Warnung oder Information gewihlt haben, konnen Sie bei der
spéteren Dateneingabe auch Werte eingeben, die gar nicht in der erstellten Ausgangs-
liste enthalten sind. In diesem Fall erhalten Sie eine Meldung, mit der Sie darauf hin-
gewiesen werden, dass der eingegebene Wert eigentlich nicht erlaubt ist. Mit der
Schaltflache Ja konnen Sie aber bestitigen, dass Sie den eigentlich falschen
Wert trotzdem erlauben.

Sie konnen auch konstante Daten als Listenelemente festlegen, wobei diese gar nicht in irgendeinem
Zellbereich stehen miissen. Angenommen, die spitere Auswahlliste soll nur die beiden Eintrége Ja
und Nein beinhalten. In diesem Fall tragen Sie einfach in das Textfeld Quelle Ja;Nein ein. Um wie
viele Listenelemente es sich handelt, spielt dabei keine Rolle. Sie miissen die Listenelemente jeweils
durch ein Semikolon voneinander trennen. Dabei diirfen Sie auch verschiedene Datentypen miteinan-
der mischen (z.B. konnte die Auswahlliste so aussehen: Ja;Nein;Vielleicht;Wahr;Falsch;10;100). Die
Reihenfolge ist dabei zweitrangig. Die maximale Liange betriagt 255 Zeichen (inkl. der Semikola).

Benutzerdefinierte Liste dynamisch mit Inhalt fiillen

Bei dem zuvor beschriebenen Verfahren besitzt die Liste eine feste Anzahl an Elementen. Gegebe-
nenfalls mochten Sie aber die Liste bei Bedarf dynamisch erweitern konnen. Als Beispiel wird eine
kleine Namensliste erstellt, die zunidchst nur 5 Nachnamen erhilt. Nachdem Sie diese Liste als Grund-
lage fiir die Datentiberpriifung festgelegt haben, soll die Liste spéater jederzeit durch weitere Nachna-
men erginzt werden. Diese zusitzlichen Nachnamen sollen dann auch in der Auswahlliste bei der
Dateniiberpriifung enthalten sein. Damit das funktioniert, miissen Sie die zugrundeliegende Liste in
eine Tabelle umwandeln und einen bestimmten Bereich daraus auch einen Zellnamen zuweisen. Hier
die einzelnen Schritte:

1. Geben Sie die Nachnamen in einer beliebigen Spalte ein. Die Liste kann sich auf demselben
Arbeitsblatt befinden, wo auch spiter die Dateniiberpriifung festgelegt wird, aber auch auf
einem anderen Arbeitsblatt. Der Einfachheit halber befindet sich beides auf demselben Ar-
beitsblatt. Als Beispiel wird die Liste mit den Nachnamen in der Spalte D (ab Tabellenzelle
D1) eingetragen.

2. Als nichstes wird die Liste in eine Tabelle umgewandelt. Wahlen Sie eine
Tabellenzelle im Bereich D1 bis D6 und dann im Register Einfiigen in der
Gruppe Tabellen das Symbol Tabelle. Im Dialogfeld Tabelle erstellen
miissen Sie nur darauf achten, dass das Kontrollkéistchen Tabelle hat Uber-
schriften aktiviert ist. Bestdtigen Sie das Dialogfeld. Weitere Informationen
siche Skript zum Thema Excel fiir Microsoft 365 — Tabellen.

3. Weisen Sie der Tabelle einen benutzerdefinierten Namen zu. Ge-
ben Sie diesen Namen im Register Tabellenentwurf in der Grup-
pe Eigenschaften in das Textfeld Tabellenname ein. Als Bei-
spiel bekommt die Tabelle den Namen tblKunden.

Tabellennarme:

|_t|:l|K|.|r1|:|er1
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4. Markieren Sie nun die den Zellbereich mit den eigentlichen Nachnamen, also in diesem Bei-
spiel den Bereich D2 bis D6.

5. Waihlen Sie im Register Formeln in der Gruppe Definierte Namen
das Symbol Namen definieren. Im Dialogfeld Neuer Name ge-
ben Sie dem markierten Zellbereich im Textfeld Name einen be- -
nutzerdefinierten Namen, z.B. Kundennamen. Kontrollieren Sie
noch den Inhalt des Textfelds Bezieht sich auf. Hier sollte stehen
=tbIKunden[Nachname] (Name der Tabelle — tblIKunden — und in eckigen Klammern der
Inhalt der Tabellenzelle D1, also Nachname). Bestitigen Sie das Dialogfeld. Weitere Infor-
mationen siche Skript zum Thema Excel fiir Microsoft 365 — Tabellenzellen benennen.

Nach dieser Vorbereitung geht es nun daran, die Datentiberpriifung festzulegen. Als Beispiel sollen
die Namen der Kunden in der Spalte B ab der Tabellenzelle B2 eingegeben werden. Hier nun die
einzelnen Schritte:

1. Markieren Sie den Zellbereich, wo spiter die Namen der Kunden eingegeben werden. Als
Beispiel wird der Zellbereich B2 bis B20 ausgewihlt.

2. Wihlen Sie im Register Daten in der Gruppe Datentools das Symbol Daten-
tiberpriifung.

3. Im Dialogfeld Datenuiberpriifung wihlen Sie im Register Einstellun-
gen in der Liste Zulassen den Eintrag Liste.

4. In das Textfeld Quelle tragen Sie ein =Kundenname (das ist der Name, den Sie im Schritt 5
bei der Zuweisung des Namens flir den Zellbereich D2 bis D6 festgelegt haben).

5. Bestitigen Sie das Dialogfeld.

Wenn Sie jetzt die Markierung autheben und die Tabellenzelle B2 auswihlen, konnen Sie die Liste
offnen und sehen die fiinf Nachnamen aus der Tabelle tbIKunden. Wéhlen Sie einen Namen in der
Liste aus. Wiederholen Sie das Ganze fiir die weiteren Tabellenzellen B3, B4, B5, usw. Wenn Sie jetzt
der Liste einen neuen Namen hinzufiigen wollen, wihlen Sie einfach die Tabellenzelle D7 aus und
geben den Namen ein. Die Tabelle tblKunden wird automatisch erweitert. Wenn Sie dann eine wei-
tere Tabellenzelle im Bereich B2 bis B20 auswéhlen und die Auswahlliste 6ffhen, werden Sie den
neuen Namen in der Auswahlliste sehen. Auf diese Weise konnen Sie die Auswahlliste um beliebig
viele neue Eintrdge ergdnzen

Enthilt ein Arbeitsblatt eine Dateniiberpriifung?

Angenommen, Sie bekommen eine Excel-Arbeitsmappe von einer anderen Person
(z.B. per E-Mail) und wollen fiir ein Arbeitsblatt herausfinden, ob es dort Zellberei-
che gibt, flir die eine Dateniiberpriifung (oder auch mehrere) festgelegt worden ist.
Wihlen Sie einfach im Register Start in der Gruppe Bearbeiten das Symbol Suchen p
und Auswadhlen und dann den Befehl Dateniiberpriifung.

Suchen und
Auswihlen ~

In Abbildung 10, Seite 15, sehen Sie ein Beispiel fiir die Markierung von Zellberei-
chen, fiir die eine Dateniiberpriifung vorgenommen worden ist.
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A B Cc
1 |ArtikelNr  Hersteller Titel
2 Adobe Acrobat Standard
3 |A-253212  AutoDesk Autosketch
4 |C-432657 Corel Corel Draw Graphics Suite
5 |M-989876  Microsoft Word 2003
6 |B-165498 Borland Delphi Pro
7 |C-497944 Corel Designer
8 |C-404712 Corel WordPerfect Office Update
9 |P-899716 Pinnacle Instant Copy
10 |G-210743  GData PowerRoute Pro
11 |S-628460 Scansoft OmniPage Pro

12 |M-987734  Microsoft Visual Basic Standard

13 |A-593355  Acronis Truelmage

14 |A-259967  AutoDesk AutoCAD LT

15 [B-165998  Borland C++ Builder Developer
16 |M-982417  Microsoft Access

17 |A-176685  Adobe
18 |V-826654  Veritas
19 [M-981744  Microsoft Excel

PhotoShop CS

Version

Backup Exec Windows Server

D E
Programmart
6.0 PDF
8.0 Grafik
12.0 Grafik

2003 Textverarbeitung
8.0 Programmiersprache
10.0 Grafik
11.0 Office
8.0 Brennsoftware
6.0 Routenplaner
14.0 Scansoftware
11.0 Programmiersprache
7.0 Grafik
14.0 Grafik
10.0 Programmiersprache
2003 Datenbank
8.0 Grafik
9 1 Datensicherung
2003 Tabellenkalkulation

R
Netto-Preis

326,62
142,29
434,28
2289
871,92
404,69
75,99
28,94
28,81
86,25
106,84
31,14
948,13
872,79
2289
926,05
479,81
2289

Abb. 10: Beispiel fiir markierte Zellbereiche mit Datentiberpriifung

G

Endpreis

385,68 €
169,33 €
516,79 €
272,30 €

1.037,58 €
48158 €

90,43 €
34,44 €
34,25 €
102,64 €
127,14 €
37,06 €

112827 €

1.038,62 €
272,39 €

1.102,00 €
570,97 €
272,39 €

Sie konnen natiirlich zunichst nicht erkennen, ob es sich dabei nur um eine Datentiberpriifung han-
delt, die fiir alle markierten Zellbereiche definiert worden ist, oder ob es sich um verschiedene Daten-
Uberpriifungen handelt. Wenn Sie wissen wollen, ob eine bestimmte Datentiberpriifung fir unter-
schiedliche Zellbereiche giiltig ist, 6ffnen Sie das Dialogfeld Gehe zu (z.B. mit der Taste ) und

klicken links unten auf die Schaltfldache

Inhalte...

(siche Abbildung 11). Im Dialogfeld Inhalte aus-

wahlen wihlen Sie Option Datenpriifung und dann noch die Option Gleiche (siche Abbildung 12).

Gehe zu ? X

Gehe zu:

Venweis:

Inhalte... oK

Abb. 11: Dialogfeld Gehe zu

Abbrechen

Inhalte auswahlen ? X

Auswihlen
() Notizen
{

Zeilenunterschiede

Q
) Konstanten () spaltenunterschiede
& (@)
(@)

() Formeln Vorgangerzellen
Zahlen Machfolgerzellen
Text Mur direkte
Wahrheitswerte Alle Ebenen
Fehler ) Letzte Zelle

() Leerzellen () Nur sichtbare Zellen

() Aktueller Bereich () Bedingte Formate
[:J Aktuelles Array o Datendberprifung
() Objekte () Alles

OK Abbrechen

Abb. 12: Dialogfeld Inhalte auswéhlen, Option Gleiche

Wenn Sie wissen wollen, um welche Giiltigkeitsregel es sich fiir den markierten Zellbereich handelt,
miissen Sie nur das Dialogfeld Datenuiberpriifung 6ffnen (siche Abbildung 1, Seite 4) und im

Register Einstellungen nachschauen.
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Giiltigkeitsregel kopieren

Sie konnen Giiltigkeitsregeln auch auf andere Tabellenzellen oder Zellbereiche kopieren. Hier die
Vorgehensweise:

1. Waihlen Sie eine Tabellenzelle aus, fiir die die Giiltigkeitsregel festgelegt worden ist, die Sie
kopieren wollen.

2. Kopieren Sie die markierte Tabellenzelle in die Zwischenablage (z.B. mit der Tastenkombina-

. N | c ]
tion ).

3. Markieren Sie die Tabellenzelle bzw. den Zellbereich, der die Giiltigkeitsregel iibertragen be-
kommen soll.

4. Klicken Sie im Register Start in der Gruppe Zwischenablage beim Symbol Ein-
fugen auf den unteren Teil des Symbols und wihlen in der Auswahlliste den
Befehl Inhalte einfiigen.

5. Im Dialogfeld Inhalte einfiigen wihlen Sie die Option Giiltigkeit (siche Ab-
bildung 13) und bestitigen das Dialogfeld.

Inhalte einfigen ? X
Einfigen
O Alles () Alles mit Quelldesign
[:] Formeln [:] Alles auBer Rahmen
O Werte () spaltenbreite
() Formate () Formeln und Zahlenformate
() Kommentare und Notizen () Werte und Zahlenformate
Alle zusammenfahrenden bedingten Formate
Vorgang
Keine Multiplizieren
Addieren Dividieren
Subtrahieren
[ Leerzellen Gberspringen [ TIransponieren
QK Abbrechen

Abb. 13: Dialogfeld Inhalte einfiigen

Giiltigkeitsregel 16schen

Sie konnen auch jederzeit Giiltigkeitsregeln 16schen. Excel bietet dafiir unterschiedliche Mdéglichkei-
ten. Sie konnen z.B. das Kopieren einer Giiltigkeitsregel dazu verwenden (siehe vorhergehendes Ka-
pitel). Sie markieren in Schritt 1 eine beliebige Tabellenzelle, die keine Giiltigkeitsregel besitzt und
in Schritt 3 den Zellbereich, fiir den die Giiltigkeitsregel entfernt werden soll.

Bei einem anderen Verfahren markieren Sie den Zellbereich, fiir den Giiltigkeitsregel entfernt werden
soll und 6ffnen das Dialogfeld Datentiberpriifung. Klicken Sie dann unten links auf die Schaltfl4-
che aneiascnen  (siche Abbildung 14, Seite 17) und bestétigen anschlieend das Dialogfeld.
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Datendberprafung 7 x

Einstellungen  Eingabemeldung  Fehlermeldung

Galtigkeitskriterien

Zulassen:
Dezimal w Leere Zellen ignorieren

Daten:

zwischen ~

Minimum:

1 *
Maximum:

100 *

|:I Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden

Alle |8schen oK Abbrechen

Abb. 14: Dialogfeld Datentiberpriifung, Schaltfliiche Alle I6schen

Anmerkung: Wenn Sie einen Zellbereich mit unterschiedlichen Giiltigkeitsregeln markieren und
dann das Dialogfeld Datenuiberprufung 6ffnen wollen, kommt zunichst ein Dialog-
feld mit einem Hinweis, dass der markierte Zellbereich unterschiedliche Giiltigkeits-
regeln besitzt und Sie werden gefragt, ob Excel die Giiltigkeitsregeln fiir den markier-
ten Zellbereich 16schen soll, bevor das Dialogfeld Datentiberpriifung erscheint. Be-
statigen Sie diese Frage. Danach miissen Sie das Dialogfeld Datenuiberprufung nur
noch bestétigen.

Datenuberpriifung nach der Dateneingabe festlegen

In vielen Féllen kommt es vor, dass die Daten bereits in Excel vorliegen, ohne dass die Tabellenzellen
mit der Dateniiberpriifung vorbereitet worden sind. Jetzt werden Sie sich vielleicht fragen, ob auch
nachtrédglich eine Dateniiberpriifung durchgefiihrt werden kann? Die Antwort lautet: Ja. Dazu mar-
kieren Sie den Zellbereich mit den bereits eingegebenen Daten und legen im Dialogfeld Datentiber-
priifung die gewiinschte Bedingung fest. Nach der Bestitigung werden Sie zundchst keine Verén-
derung feststellen. Klicken Sie beim Symbol Dateniiberpriifung rechts daneben auf den kleinen dun-
kelgrauen Pfeil und Sie erhalten eine Befehlsliste. Wéhlen Sie den Befehl Ungiiltige Daten einkrei-
sen. Alle Tabellenzellen die Daten enthalten, die aulerhalb des giiltigen Bereichs liegen, werden mit
einem roten Kreis (bzw. Ellipse) umgeben (siche Abbildung 15; giiltiger Bereich: 1 bis 100).

A/ B C D E F G H|Il J K L M N O P Q R
»
2 95149 -65) -27) 149) 83 -1) 40 12 44) 44 71 65 15
3
Abb. 15: Ungiiltige Daten sind einkreist, giiltiger Bereich: 1 bis 100

Anmerkung: Die roten Kreise (bzw. Ellipsen) konnen Sie mit dem Befehl Giiltigkeitskreise I6schen
(Symbol Dateniiberpriifung) jederzeit entfernen.

Datenuberpriifung mit aktiviertem Blattschutz

Ein Einsatzgebiet fiir die Dateniiberpriifung kann das Ausfiillen eines ,,Formulars* sein. Dabei diirfen
zum einen Daten nur in bestimmte Tabellenzellen eingetragen werden (die anderen Tabellenzellen
sind gegen jegliche Bearbeitung geschiitzt) und zum anderen diirfen nur ganz bestimmte Daten einge-
tragen werden (z.B. nur Datumswerte). Fiihren Sie dazu folgende Schritte aus:
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1. Zunichst wird fiir die Tabellenzellen, wo spéter die Daten eingegeben werden, die Datentiber-

priifung festgelegt®.

2. Danach markieren Sie alle Tabellenzellen, wo Daten eingegeben werden sollen und 6ffnen
das Dialogfeld Zellen formatieren (z.B. mit der Tastenkombination ).

D\ VAR |

3. Waihlen Sie im Dialogfeld das Register Schutz, deaktivieren das Kontrollkdstchen Ge-

sperrt’ und bestitigen das Dialogfeld.

4. Wihlen Sie im Register Uberpriifen in der Gruppe Anderungen das Sym-
bol Blatt schiitzen. Es erscheint das Dialogfeld Blatt schutzen (siche
Abbildung 16). Sie miissen eigentlich nichts weiter machen, als ein Kenn-
wort zum Aufheben des Blattschutzes eingeben® und das Dialogfeld be-
statigen.

Blatt schiitzen ? x

EI"II"IWOH:ZLI"'I Aufheben des Blattschutzes:

Arbeitsblatt und Inhalt gesperrter Zellen schitzen
Zulassen, dass alle Benutzer dieses Arbeitsblatts folgendes diarfen:

| Zellen formatieren
Spalten formatieren..,
Zeilen formatieren
Spalten ginflgen
Zeilen einfigen
Links einflgen

OK Abbrechen

Abb. 16: Dialogfeld Blatt schiitzen

Anmerkung: Den Blattschutz kdnnen Sie jederzeit mit dem Symbol Blattschutz aufheben entfernen

(gegebenenfalls mit Kennworteingabe).

Verwenden von hierarchischen Listen

Im Kapitel Benutzerdefinierte Listen einsetzen, Seite 12, konnen Sie nachlesen, wie Sie Listen
anlegen kdnnen, um diese dann als Grundlage fiir die Dateniiberpriifung zu nutzen. In diesem Kapitel
wird dieses Thema dahingehend erweitert, dass jetzt hierarchische Listen zum Einsatz kommen. Um
zu erkliren, was es mit den hierarchischen Listen auf sich hat, soll das Ganze anhand eines konkreten
Beispiels gezeigt werden. In diesem Beispiel geht es darum, eine Softwareliste anzulegen, wo in einer
Spalte die Programmart des Software-Produkts angegeben wird und in einer weiteren Spalte der Na-

me des Software-Produkts. Abbildung 17, Seite 19, zeigt ein Beispiel.

6

Im Normalfall werden Sie nicht sofort alle Tabellenzellen, wo spdter Daten eingegeben werden, auch gleichzeitig

markieren und die Dateniiberpriifung festlegen. Meistens ist es so, dass fiir unterschiedliche Daten auch unterschied-
liche Bedingungen bei der Dateniiberpriifung festgelegt werden miissen (z.B. bei Vor- und Nachnamen konnte die
Textldnge von Bedeutung sein; bei der Postleitzahl bzw. Hausnummer werden nur ganze Zahlen akzeptiert). Dann
markieren Sie auch immer nur die Tabellenzellen, die eine gemeinsame Bedingung haben und legen diese fest und

wiederholen das dann fiir die anderen Tabellenzellen mit anderen Bedingungen.

Zunichst sind alle Tabellenzellen eines Arbeitsblatts gegen eine beliebige Bearbeitung gesperrt. Da aber kein Blatt-

schutz aktiviert ist, wirkt diese Sperrung (noch) nicht und Sie kdnnen die Tabellenzellen mit Inhalt fiillen und beliebig

bearbeiten.

o
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A B C D
1 |Programmart Applikation Bestand Stand vom
2 Grafik OpenOffice Draw 165 12.05.2016
3 Textverabeitung Word 2013 87 19.04.2016
4 Datenbank Adabas 105 30.05.2016

Abb. 17: Die Beispieltabelle fiir die Verwendung von hierarchischen Listen

Fiir die eigentliche Dateniiberpriifung sind die beiden Spalten Bestand und Stand vom ohne Bedeu-
tung. Sie vervollstindigen die Liste nur ein wenig. Entscheidend sind nur die Spalten Programmart
und Applikation. In beiden Spalten soll spéter mit Hilfe der Dateniiberpriifung iiber Listen eine Pro-
grammart bzw. eine Applikation ausgewéhlt werden. Fiir die Programmart ist das Ganze noch sehr
einfach. Dafiir wird einfach auf einem anderen Arbeitsblatt eine Liste angelegt und in der Tabelle aus
Abbildung 17 miissen Sie nur den Zellbereich beginnend ab A2 nach unten markieren (wie weit,
konnen Sie selbst bestimmen; z.B. bis A100). Dann kénnen Sie fiir den markierten Zellbereich die
Datentiberpriifung festlegen, wie sie im Kapitel Benutzerdefinierte Listen einsetzen, Seite 12, be-
schrieben wird.

Komplizierter wird es erst mit der Dateniiberpriifung fiir die Spalte Applikation. Dort soll zwar auch
eine Liste zur Auswabhl stehen, aber es sollen nur die Applikationen aufgelistet werden, die passend
zur zuvor ausgewahlten Programmart sind. Hierfiir muss die Liste mit den Programmarten, die sich
auf einem anderen Arbeitsblatt befindet, um die Angabe der verschiedenen Applikationen erweitert
werden. Die Tabelle konnte dann folgendes Aussehen haben (siche Abbildung 18, die Formatierun-
gen dienen lediglich zur besseren Unterscheidung der verschiedenen Listen; gelber Hintergrund: Pro-
grammarten, griiner Hintergrund: Applikationen):

A B C D E [ G H
1 Textverarbeitung Word 2019 Word 365 OpenOffice Writer AbiWord  TextShield
2 Tabellenkalkulation Excel 2019 Excel 365 OpenOffice Calc Lotus 1-2-3 Visicalc Supercalc
3 Grafik CORELDraw 2019 CORELPaint X8 OpenOffice Draw MyPaint Adobe Photoshop Inkscape Gimp
4 | Prasentation PowerPoint 2019 PowerPoint 365 OpenOffice Impress PowerDash Lotus Symphony
5 Datenbank Access 2019 Access 365 OpenOffice Base MysaL Adabas Octobase COREL Paradox Lotus Notes

Abb. 18: Die Listen mit den Programmarten (gelb) und Applikationen (griin)

Wie Sie in Abbildung 18 sehen kdnnen, gibt es fiir die verschiedenen Programmarten teilweise eine
unterschiedliche Anzahl an Applikationen. Das ist aber vollig in Ordnung und hat keinen Einfluss auf
die spétere Dateniiberpriifung.

Als nachstes kommt ein wichtiger Schritt: bestimmten Zellbereichen miissen benutzerdefinierten
Namen zugewiesen werden. Die allgemeine Vorgehensweise konnen Sie im Skript Excel fiir Micro-
soft 365 — Tabellenzellen benennen nachlesen. Folgende Zellbereiche der Tabelle in Abbildung 18
bekommen die in der rechten Spalte angegebenen benutzerdefinierten Namen:

Zellbereich Benutzerdefinierter Name
Al1:A5 Programmart

B1:F1 Textverarbeitung

B2:G2 Tabellenkalkulation

B3:H3 Grafik

B4:F4 Prasentation

B5:15 Datenbank
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Nun geht es zuriick zur eigentlichen Tabelle mit der Artikelliste. Gehen wir zunéchst einmal davon
aus, dass fiir keinen Zellbereich eine Dateniiberpriifung festgelegt worden ist. Als erstes markieren
Sie den Zellbereich A2:A100 (wie weit Sie die Markierung vornehmen ist nebenséichlich, Sie konnen
auch beispielsweise den Bereich nur bis zur Tabellenzelle A50 markieren; oder bis A5000). Nun 6ff-
nen Sie das Dialogfeld Datenuberprifung und wihlen im Register Einstellungen in der Liste
Zulassen den Eintrag Liste. Im Textfeld Quelle tragen Sie ein

=Programmart

Bestitigen Sie das Dialogfeld und markieren als nichstes den Zellbereich B2:B100 (die Markierung
sollte auf alle Félle bis zu der Zeile gehen, wo auch der markierte Zellbereich bei Spalte A ging).
Rufen Sie erneut das Dialogfeld Datenuberpriufung auf und wihlen wieder im Register Einstel-
lungen in der Liste Zulassen den Eintrag Liste. In das Textfeld Quelle tragen Sie diesmal ein:

=INDIREKT(A2)

Nach der Bestdtigung des Dialogfelds wéhlen Sie eine Tabellenzelle in Spalte A aus und in der Liste
die gewiinschte Programmart. Wenn Sie anschlieend nach rechts in die Nachbarzelle in Spalte B
wechseln und sich die Liste anzeigen lassen, bekommen Sie nur die Applikationen zur zuvor ausge-
wéhlten Programmart angezeigt (siche Abbildung 19).

A B C D

1 |Programmart Applikation Bestand Stand vom
2 |Tabellenkalkulation Excel 2019 165 18.02.2020
3 |Textverarbeitung Word 365 87 18.02.2020
4 |Datenbank Fechuirers ros—te-ee2e2e—® \Wihlen Sie zunidchst die Pro-
5 | S
6 PowerPaint 2019 ‘I grammart

PowerPoint 365 . . .
7 Opendffice Impress ® ... und dann die Applikation.
2 PowerDash ‘I

Lotus Symphany
9

Abb. 19: Liste in Spalte B enthdilt nur die Angaben der zuvor gewdhlten Programmart

Anmerkung: Wenn Sie im vorliegenden Beispiel in Spalte A keine Auswahl treffen, bekommen Sie
in Spalte B keine Liste zur Auswahl angezeigt, wenn Sie auf das kleine graue Quadrat
rechts neben der Tabellenzelle klicken. Sie miissen also zundchst in Spalte A eine Aus-
wahl treffen, um in Spalte B eine Auswahl angeboten zu bekommen.
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