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Einleitung

Wenn Sie eine Prdsentation zu einem bestimmten Thema erstellen miissen, haben Sie hiufig das Pro-
blem, dass Sie nicht wissen, welches Design Sie verwenden und welchen Inhalt die einzelnen Folien
bekommen sollen. Zudem miissen Sie alle Folien selbst erstellen und mit Inhalt fiillen. PowerPoint
fiir Microsoft 365 bietet [hnen einen ,,Assistenten* an, der IThnen bei der Erstellung der Prisentation
behilflich ist: den Schnellstarter. In diesem Skript bekommen Sie anhand eines Beispiels gezeigt,
wie Sie den Schnellstarter verwenden.

Der PowerPoint-Schnellstarter ist nur fiir folgende Sprachen verfiigbar: Englisch (USA), Japanisch
(Japan), Deutsch (Deutschland), Franzosisch (Frankreich), Spanisch (Spanien) und Italienisch (Ita-
lien).

Wichtiger Hinweis

Der Schnellstarter steht aktuell nur in PowerPoint fiir Microsoft 365 zur Verfiigung, aber
nicht in PowerPoint 2019 oder alteren PowerPoint-Versionen.

Den Schnellstarter verwenden

Schnellstarter aufrufen

Den Schnellstarter koénnen Sie direkt nach dem Start von PowerPoint aufrufen, wenn Sie die Auswahl
der Vorlagen angezeigt bekommen. Alternativ wiahlen Sie das Register Datei und den
Befehl Neu. Wihlen Sie die Vorlage Gliederung beginnen (siche Abbildung 1). el
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Abb. 1:  Aufruf des Schnellstarters
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Thema festlegen

In einem Dialogfeld kdnnen Sie nun das Thema in einem Textfeld eingeben und anschlieend die
Schaltflache anklicken (siehe Abbildung 2). Prinzipiell konnen Sie jedes beliebige Thema
eingeben. Am unteren Rand des Dialogfelds sehen Sie ein paar Beispiele fiir Themen, die Sie auch
direkt anklicken konnen (z.B., weil Sie zufillig genau zu diesem Thema eine Prisentation erstellen
wollen oder nur um mit dem Schnellstarter zu iiben). Fiir die weitere Beschreibung des Schnellstarters
wird als Suchbegriff Justus Liebig genommen. Nach der Eingabe und Bestéitigung des Suchbegriffs
bekommen Sie eine Reihe von Vorschldgen (sieche Abbildung 3). Wie viele Vorschlidge angezeigt
werden, hdangt vom gewihlten Thema ab. Es kann passieren, dass kein Vorschlag zum eingegebenen
Thema passt. In diesem Fall miissen Sie versuchen, den Suchbegriff umzuformulieren. Es kann aber
auch genauso gut sein, dass der eine oder andere Vorschlag zum gewiinschten Thema passt, es aber
auch Vorschldge gibt, die nichts mit dem Thema zu tun haben. In diesem Fall konnen Sie das nicht
passende Thema an Microsoft melden, so dass es beim néchsten Mal nicht mehr als Vorschlag beim
selben Suchbegriff angezeigt wird. Dazu bewegen Sie das Maussymbol auf das Themenbild, wo dann
in der rechten oberen Ecke drei Auslassungspunkte erscheinen. Klicken Sie die drei Auslassungs-
punkte an und Sie sehen den Befehl Unangemessenes Thema melden. Wihlen Sie diesen Befehl,
wenn Sie das unpassende Thema melden wollen. Im anderen Fall klicken Sie auf den Themenvor-
schlag und Sie kommen zum néchsten Schritt des Schnellstarters.

Suchen Sie hier, um zu beginnen.

Schnellstarter hilft Ihnen dabei, Ideen zu entdecken und eine Gliederung zu erstellen fur eine

groBartige Prasentation. Fangen Sie damit an, dass Sie nach lhrem Thema suchen.

Oder beginnen Sie mit einem dieser Themen:

Charles Dickens

rstitzt von s Bing

Dialogfeld mit dem Suchfeld und den Beispielthemen

Abb. 2:

Suchen Sie hier, um zu beginnen.

Schnellstarter hilft lhnen dabei, Ideen zu entdecken und eine Gliederung zu erstellen fir eine

groBartige Prasentation. Fangen Sie damit an, dass Sie nach [hrem Thema suchen.

Justus Liebig

Justus-von-
Liebig-Preis fiir

Justus von Liebig

Liste der Schiiler Personlichkeiten

Abb. 3:  Das Themenangebot nach Eingabe des Suchbegriffs
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Folienvorlagen auswiahlen

Nach der Auswahl des Themas bekommen Sie im nachsten Dialogfeld ein paar Folienvorlagen ange-
zeigt (siche Abbildung 4). Alle Vorlagen sind zunéchst aktiviert (erkennbar an dem wei3en Hikchen
in der rechten oberen Ecke der jeweiligen Vorlage. Wenn Sie bestimmte Vorlagen nicht in der Pri-
sentation haben wollen, klicken Sie die entsprechende Vorlage an und das wei3e Hikchen verschwin-
det. Sie konnen die Vorlage aber natiirlich auch wieder durch einen Klick aktivieren. Zum Schluss
klicken Sie auf die Schaltflache und kommen zum nichsten Schritt des Schnellstarters.

X

©® Waihlen Sie Ihre ersten Folien aus.

Hier finden Sie ein paar Folienvorlagen, die wir auf Grundlage lhres Themas ausgewahlt haben. Wahlen
Sie die gewtinschten aus, mit denen Sie die Erstellung lhrer Prasentation beginnen méchten.

Leben + Grabstatte MNachkommen WissenschaftlicWesll Wirkung +
Werk
Vergffentlichunee|

Daten von Wikipedia - Bing

Abb. 4:  Auswahl der Folienvorlagen

Design auswihlen

Im nichsten Dialogfeld bekommen Sie eine Reihe von Designs zur Auswahl (siche Abbildung 5).
Wiihlen Sie ein Design (Look) aus und klicken auf die Schaltfliche [N

X

® Design auswahlen

‘Wabhlen Sie das gewtnschte Aussehen fur lhre Folien aus.

Justus von Liebig JUSTUS VON JUSTUS VON LIEBIG

LIEBIG

Erstellen

Abb. 5:  Design fiir die Prdisentation auswdhlen

Priasentation bearbeiten

Nach dem Sie die Schaltflache angeklickt haben, wird die Prasentation mit einigen Folien
zum gewédhlten Thema erstellt. Dabei erstellt PowerPoint eine Gliederung mit einigen Informationen
zum Thema. Normalerweise beginnt eine Présentation mit einer Titelfolie. In diesem Fall aber sehen
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Sie eine Folie vor der Titelfolie mit einigen zusétzlichen Informationen zum Thema (siche Abbildung
6). Diese Informationen konnen ja vielleicht noch fiir Ihre Prisentation interessant sein, so dass Sie
sie in die eigentliche Prisentation mit einbinden kdnnen. Ansonsten erstellt PowerPoint neben der
Titelfolie noch eine Inhaltsfolie und eine Reihe weiterer Folien, die Sie natiirlich wie bei jeder anderen
Prisentation auch nachbearbeiten konnen (und sicherlich zum Teil auch miissen). Sie kdnnen natiir-
lich von Hand weitere Folien hinzufiigen oder auch von den angebotenen Folien welche entfernen.
AuBlerdem kann selbstverstindlich auch die Reihenfolge der Folien geédndert werden.
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: Hier ist lhre Gliederung fur den Anfang
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Jusus - Wichtige Fakten zu lhrem Thema
f Justus Liebig, ab 1845 Justus Freiherr von Liebig, war ein Geboren: 12. Mai 1303
B deutscher Chemiker und Universitatsprofessor in Giefen und Gestorben: 18. Apr 1873
3 ™ Miinchen. Liebig erkannte, dass Pflanzen wichtige Ehepartner: Henriette Moldenhauer (1326)
- . z ancrganische Nahrstoffe in Form von Salzen aufnehmen, und Erfindungen: Chloroform
— ; begriindete durch seine Forschung die moderne Auszeichnungen: Copley-Medaille
- Mineraldangung und den Beginn der Agrochemie Er Academic advisor: Karl Wilhelm Gottlob Kastner
; entwickelte ein Herstellungsverfahren flr Rindfleisch-Extrakte Bildung: Rheinische Friedrich-Wilhelms-Universitét Bonn,
& - sowie moderne Analyseverfahren und griindete die Friedrich-Alexander-Universitat Edangen-MNdrnberg
= = B renommierte Zeitschrift Justus Liebigs Annalen der Chemie.
f Zeitgleich mit zwei anderen Forschem entdeckte er das
B Narkosemittel Chloroform.
5 [r3
B v
= dewikipedia.on - Text unterliegt der CC-BY-SA-Lizenz :
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Abb. 6:  Folie mit Informationen zum Thema vor der Titelfolie

Die Présentation wird dann als ganz normale PowerPoint-Prasentation mit der Endung .pptx gespei-
chert. Sie konnen globale Einstellungen jederzeit im Folienmaster vornehmen (sieche Skript Power-
Point fiir Microsoft 365 — Folienmaster) und natiirlich den einzelnen Objekten der Prasentation
Animationseffekte (siche Skript PowerPoint fiir Microsoft 365 — Animationen) und den Folien
Uberginge (siche Skript PowerPoint fiir Microsoft 365 — Uberginge) zuweisen.
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