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Einleitung

Nicht nur Objekte auf einer Folie konnen animiert werden (sieche Skript PowerPoint fiir Microsoft
365 — Animationen), sondern auch der Ubergang von einer Folie zur nichsten. Sie kénnen fiir alle
Folien denselben Ubergang wihlen oder fiir jede Folie einen anderen. Auch die Dauer eines Folien-
iibergangs lisst sich individuell festlegen. Und Sie kdnnen noch bestimmen, ob der Ubergang manuell
oder automatisch erfolgen soll.

In diesem Skript bekommen Sie nun gezeigt, wie Sie einen Folieniibergang vornehmen. Dieses Skript
bezieht sich auf PowerPoint fiir Microsoft 365, kann aber auch prinzipiell fiir dltere PowerPoint-
Versionen (auf alle Fille ab Version 2016) genutzt werden. Allerdings gibt es einige Uberginge in
der Microsoft 365, die in den dlteren Versionen nicht unbedingt vorhanden sind.

Einer Folie einen Ubergang zuweisen

Sie kdnnen einzelnen Folien einen Ubergang zuweisen oder allen. Dabei kénnen Sie jeder Folie einen
anderen Ubergang zuweisen oder allen denselben Ubergang. Wenn Sie einer einzelnen Folie einen
Ubergang zuweisen wollen, wihlen Sie die Folie aus, die mit diesem Ubergang angezeigt werden
soll. Wenn Sie also z.B. zwischen Folie I und Folie 2 einen Ubergang haben wollen, wihlen Sie
Folie 2 aus und weisen dieser Folie den Ubergang zu. Wollen Sie mehreren Folien denselben Uber-
gang zuweisen, markieren Sie am besten die entsprechenden Folien, dann brauchen Sie den I"Jberang
nur einmal auszuwéhlen. Mehrere Folien kdnnen Sie mit der Maus in Kombination mit der Taste

(von Folie x bis Folie y) oder mit der Taste (einzelne verstreute Folien) markieren. Wollen Sie

allen Folien denselben Ubergang zuweisen, miissen Sie nicht alle Folien markieren (obwohl das na-
tiirlich auch geht), sondern konnen einen Befehl im Meniiband aufrufen. Wenn Sie nun einen Uber-

gang der/den markierten Folie(n) zuweisen wollen, wihlen Sie im Register Uber-
gange in der Gruppe Ubergang zu dieser Folie den gewiinschten Ubergang aus ergange

(siehe Abbildung 1).

@  Automatisches Speichen (@ ) Y+ ) I = PowerPoint 365 - ein Uberblick (komplett).pptx = Auf"diesem PC" gespeichert ~

Datei  Start Einfigen  Zeichnen  Entwurf  Ubergdnge  Animationen Bildschirmprasentation ~ Aufzeichnen  Uberprifen  Ansicht  Hilfe  Acrobat | ® Aufzeichnen | ||
<11} Sound: | [Ohne Sound] ~| | Nachste Folie
- L
O] | & ) m [ Obauer (@00 _5] | ) Bei Mauskick
Ohne Morphen Verblassen Schieben Wischen Teilel Anzeigen Schnitt Zuféllige Ba... | — ~
P J J T2 Auf alle anwenden ) Nach: [0e:0000 7 |

Vorschau Ubergang zu dieser Folie Anzeigedauer

Abb. 1:  Die Auswahlliste der Folieniibergdinge

PowerPoint fiir Microsoft 365 bietet folgende Ubergiinge zur Auswahl an (die Reihenfolge entspricht
der in der Liste in PowerPoint, ist also nicht alphabetisch sortiert; der Ubergang Ohne bewirkt, dass
kein Ubergangseffekt benutzt wird, dieser Ubergang wird also dann gewihlt, wenn Sie einen zuvor
eingestellten Ubergangseffekt ,,16schen‘ wollen):

Dezent
[ ] (A ]
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len (dhnlich wie bei den Animationen). Nachdem Sie einer Folie (oder auch meh-
reren Folien) einen Ubergang zugewiesen haben, konnen Sie im Register Uber-

ginge in der Gruppe Ubergang zu dieser Folie das Symbol Effektoptionen und
dann einen der zur Auswahl stehenden Befehle aufrufen. Welche Befehle zur EARE R R T
Auswahl stehen, hiingt vom gewihlten Ubergang ab. Abbildung 2, Seite 4, zeigt -

ein paar Beispiele an Effektoptionen.
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Sechsecke von links Von rechts

Sechsecke von ohen Von oben

Sechseckevon rechts Von links
@ Kreis Sechseckevon unten Von unten
@ Raute Karo von links Von oben rechts
@ Plus Karo von chen Von unten rechts E Uhrzeigersinn E Objekte
Hinein Karg von rechts Von oben links E| Gegen Uhrzeigersinn E Warter
Heraus Karo von unten Von unten links E Keil Zeichen

Abb. 2:  Beispiele fiir Effektoptionen bei Folieniibergdngen

Neben den Effektoptionen konnen Sie den Folieniibergang auch mit einem Sound verbinden. Sie
erhalten zundchst dieselbe Auswahl an Sounds, wie bei den Animationen (siehe Skript PowerPoint
fiir Microsoft 365 — Animationen, Kapitel Eigenschaften einer Animation findern, Seite 11). Sie
konnen natiirlich auch eine Audiodatei auswihlen, die lokal auf einem Datentriger (Festplatte, USB-
Stick, CD, usw.) gespeichert ist. StandardmiBig sollte es keine Probleme bei WAV- und MP3-Datei-
en geben. Im Gegensatz zu Sounds bei Animationen wird ein Sound bei einem Folieniibergang nicht
automatisch abgebrochen, wenn Sie zur ndchsten Folie wechseln. Daher ist es moglich, eine lingere
Audioaufzeichnung einer Prisentation zuzuordnen, die dann {iber mehrere Folien hinweg zu horen
ist. Der Sound wird natiirlich beendet, wenn

e der Sound zu Ende ist, oder
e ciner anderen Folie wurde ein Sound zugewiesen, oder
e cinem Objekt wurde zusédtzlich zu einer Animation ein Sound zugeordnet, oder

e (die Prisentation ist zu Ende.

Wenn Sie einer Folie einen Sound zuordnen mochten, wihlen Sie die Folie aus und dann im Register
Uberginge in der Gruppe Anzeigedauer in der Liste Sound den ge- - -

wiinschten Sound. Im Gegensatz zu den Objekten, denen Sie nur dann
einen Sound zuordnen kénnen, wenn Sie dem Objekt zuvor eine Ani-
mation zugeordnet haben, miissen Sie bei einer Folie nicht zwangslidu-
fig auch einen Ubergang wihlen. Wenn die Prisentation linger dauert
als der Sound, konnen Sie in der Liste Sound noch zusétzlich den Befehl Wiederholen bis zum
nachsten Sound einstellen. Dann wird der Sound permanent wiederholt, bis die Prasentation zu Ende
ist.

Wenn Sie einen Folieniibergang gewihlt haben, unabhingig davon, ob mit oder ohne Sound, kénnen
Sie dessen Dauer noch einstellen. Dabei gehen Sie genauso vor wie bei den Animationen. Stellen Sie
den gewiinschten Wert im Register Ubergénge in der Gruppe Anzeige- ; 3

dauer im Zahlenfeld Dauer ein. Per Maus konnen Sie die Dauer in Vier-

telsekundenschritten dndern, ansonsten tippen Sie den gewiinschten Wert S
in das Zahlenfeld ein. (ODaver |00 7|
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Falls Sie sich dafiir entscheiden, allen Folien denselben ["Jbergang ZUZUwei- N .

sen, wihlen Sie eine beliebige Folie aus, weisen dieser Folie den gewiinsch-
ten Ubergang zu und wihlen im Register Ubergange in der Gruppe Anzei-
gedauer das Symbol Auf alle anwenden.

F@ Auf alle anwenden

Automatischen Ubergang festlegen

Neben einer Animation fiir den Ubergang kénnen Sie auch noch einen Zeitraum festlegen, nachdem
der Ubergang zur nichsten Folie automatisch erfolgen soll. Dieser Zeitraum ist ebenfalls unabhiingig
von einem Ubergangseffekt, kann also auch dann eingerichtet werden, wenn fiir den Ubergang der
Effekt Ohne gewihlt worden ist. StandardmiBig erfolgt der Ubergang zur nichsten Folie per Maus-
klick oder mit einer Taste auf der Tastatur (z.B. oder ). Sie konnen fiir jede Folie eine

andere Zeit einstellen, wann der Ubergang zur nichsten Folie erfolgen soll. Das ist auch sinnvoll, da
die Folien meistens unterschiedlich viele Objekte haben und gegebenenfalls die Zeiten fiir die Anima-
tionen der Objekte (und gegebenenfalls Verzogerungen) unterschiedlich sind. Legen Sie einen zu
kleinen Zeitwert fiir die Folie fest, werden trotzdem alle Objektanimationen ausgefiihrt. Allerdings
wird sofort nach Beendigung der letzten Objektanimation zur néchsten Folie gewechselt. Wenn Sie
einen Zeitwert fiir den Ubergang zur nichsten Folie festlegen wollen, wihlen Sie zunichst die Folie
aus (wenn z.B. der Ubergang von Folie 3 zur Folie 4 automatisch erfolgen soll, wihlen Sie Folie 3
aus), aktivieren dann im Register Ubergénge in der Gruppe Anzeigedauer . .

das Kontrollkdstchen Nach und geben den gewiinschten Zeitwert in Minuten
und Sekunden (gegebenenfalls auch noch in zehntel- oder hundertstel Se-
kunden) an. Mit dem Kontrollkdstchen Bei Mausklick konnen Sie immer I
festlegen, dass der Folieniibergang nicht nur nach einer bestimmten Zeit au- Nach: |00:00,00
tomatisch vorgenommen wird, sondern auch jederzeit manuell.

Bei Mausklick

Wenn Sie das Kontrollkdstchen Bei Mausklick deaktivieren und kommen wéhrend der Prdsentation
zu der Folie, fiir die Sie das Kontrollkdstchen deaktiviert haben, konnen Sie trotzdem die Tasten auf
der Tastatur verwenden, mit denen Sie zur néchsten Folie gelangen. Wenn Sie auch die Moglichkeit
ausschalten wollen, per Tastatur zur nichsten Folie zu gelangen, miissen Sie fiir die Présentation noch
eine allgemeine Einstellung vornehmen. Wiahlen Sie im Register Bild- . . 3 .
schirmprasentation in der Gruppe Einrichten das Symbol Bildschirm-
prasentation einrichten. Im Dialogfeld Bildschirmprasentation
einrichten wihlen Sie in der Gruppe Art der Préisentation die Op- E‘E[
tion Ansicht an einem Kiosk (volle BildschirmgrofRe) (siche Abbil-

dung 3, Seite 6). Jetzt erfolgt der Folieniibergang zur nidchsten Folie
nur nach der eingestellten Zeit.

Bildschirmprasentation
einrichten

Anmerkung: Bedenken Sie bitte, dass nach Wahl der Option Ansicht an einem Kiosk (volle Bild-
schirmgréBe) die Tastatur und Maus fiir die gesamte Prasentation deaktiviert ist, auch
wenn Sie fiir keine einzige Folie das Kontrollkdstchen Bei Mausklick deaktiviert ha-
ben. Sie miissen also in diesem Fall sicherstellen, dass Sie fiir jede Folie einen zeitli-
chen Ubergang festlegen und dass sdmtliche Animationen auf den einzelnen Folien
automatisch (Nach Vorheriger oder Mit Vorheriger) ablaufen. Sie konnen die Prisen-
tation aber jederzeit mit der Taste verlassen.
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Die Option Ansicht an einem Kiosk (volle Bildschirmgroe) bewirkt noch zusitzlich,
dass die Présentation nach der letzten Folie automatisch wieder von vorne beginnt. Die
Préasentation wird als nur durch die Taste beendet.

Bildschirmprasentation einrichten 7 *
Art der Prasentation Folien anzeigen
(O Prasentation durch einen Redner (volle BildschirmaroBe) O aie

() Ansicht durch gine Einzelperson (Fenster] 0 von: 1 +| Bis: |13 =
© Ansicht an einem Kiosk volle Bildschirmgroge) () Zielgruppenarientierte Prasentation...

Zielgruppenprdsentation 1 -

Anzeigeoptionen

Wiederholen, bis "Esc” gedrickt wird Niachste Folie
|_| Prasentation ohne Kommentar
— Manuell
|_| Présentation ghne Animation -
— Anzeigedauer verwenden, wenn vorhanden
|_| Hardwaregrafikbeschleunigung deaktivieren

Stiftfarbe: A Mehrere Monitore

Bildschirmprasentationsmonitor:
Maonitor 2 DELL P2722H ~

I |

Laserpointerfarbe:

Auflasung:
Aktuelle Auflosung verwenden |

Referentenansicht verwenden

0K Abbrechen

Abb. 3:  Dialogfeld Bildschirmprésentation einrichten

Der automatische Ubergang nach einer vorgegebenen Zeit ist eigentlich fiir automatische Prisentatio-
nen gedacht und nicht fiir Prisentationen, die den Vortrag eines Redners unterstiitzen. Bei einer auto-
matischen Prisentation, die ohne Steuerung einer Person abléuft, sollte natiirlich fiir jede Folie eine
Zeit eingestellt werden, wann zur ndchsten Folie gewechselt wird. Nun wére es bei einer umfangrei-
chen Prisentation mit vielen Folien ein viel zu grof3er Aufwand, die Zeiten fiir jede Folie einzeln ein-
zustellen. Bis Sie die richtigen Zeiten fiir jede Folie durch Ausprobieren herausgefunden haben, ver-
geht viel zu viel Zeit. Daher bietet PowerPoint Thnen eine Stoppuhrfunktion an, wo Sie die Prasenta-
tion ,,manuell Folie fiir Folie durchgehen und PowerPoint die Zeiten fiir jede einzelne Folie auf-
zeichnet. Diese Zeiten konnen Sie spéter noch individuell nachbearbeiten. Wenn Sie diese Stoppuhr-

funktion nutzen wollen, wihlen Sie im Register Bildschirmprasenta-

tion in der Gruppe Einrichten das Symbol Aufzeichnen. Klicken Sie
auf den oberen Teil des Symbols, wird die Priasentation ab der aktuel-
len Folie gestartet. Klicken Sie auf den unteren Teil des Symbols be- ]?[
kommen Sie noch eine Befehlsliste, wo Sie wihlen konnen, ob Sie mit ®
der ersten oder mit der aktuellen Folie die Prisentation beginnen wol- i
len. Sie bekommen nun das Aufzeichnungsfenster zu sehen, wo Sie
die Aufzeichnung durchfiihren kénnen (siche Abbildung 4, Seite 7). Klicken Sie auf das Symbol
Aufzeichnung beginnen (@, alternativ Taste ), um die Aufzeichnung zu beginnen. Mit dem Sym-
bol Die Aufzeichnung anhalten (, alternativ Taste ), konnen Sie die Aufzeichnung voriiberge-
hend anhalten. Klicken Sie auf das Symbol Die Aufzeichnung fortsetzen (@, alternativ Taste ),

um die Aufzeichnung fortzusetzen. Méchten Sie die Aufzeichnung beenden, bevor die Préasentation
beendet ist, klicken Sie auf das Symbol Aufzeichnung beenden (@, alternativ Taste ).

i
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< Bearbeiten 00:00 /00:00 O

« Fligen Sie Notizen oder ein Skript hinzu,
um lhre Botschaft deutlich zu machen.

« Notizen kénnen wéhrend der Bearbeitung
Ihrer Présentation hinzugefligt werden und
werden wahrend der Aufzeichnung in der

Teleprompter- und Referentenansicht

Inhalt

Prasentationsarten

Vorbereitung
Erstellung der Prasentation
Wal >

Eins: ten
Vorfihren der Prasentafion

Z7Z/ AU00ONREEREOE

Abb. 4:  Das Aufzeichnungsfenster, Ansicht: Teleprompter

Wenn Sie das Symbol Aufzeichnung beginnen (@) angeklickt haben, werden die Prasentation und
die Stoppuhr gestartet. Sie sehen dann oben links neben dem Symbol @ die Stoppuhr. Links sehen
Sie die laufende Zeit fiir die aktuelle Folie, rechts daneben die bis dahin vergangene Gesamtzeit. Uber
Pfeilsymbole ( und ; links unten im Aufzeichnungsfenster) konnen Sie zur vorherigen oder zur
nichsten Folie wechseln. Uber das Symbol Kamera einschalten , ) bzw. Mikrofon ein-

74N\ § 78\ |
schalten (, ) konnen Sie eine Kamera bzw. ein Mikrofon ein- bzw. auch wieder ausschal-
ten (vorausgesetzt, es ist eine Kamera bzw. Mikrofon am PC angeschlossen und in den Einstellungen
von Windows nicht deaktiviert). In diesem Fall wird rechts unten in der Prasentation das Bild, das
die Kamera aufnimmt, angezeigt und natiirlich auch bei der Aufzeichnung mit aufgezeichnet. Das
gilt natiirlich auch fiir alle Arten von Gerduschen, die liber das Mikrofon aufgenommen werden.
Wenn Sie nicht wollen, dass Video- und Audioaufnahmen wihrend der Aufzeichnung gemacht wer-
den, schalten Sie beide Symbole aus. Unterhalb der Prasentation haben Sie noch die Symbole Laser-
pointer (, ), Radierer (, ), Stift (, ) und Textmarker (,
). Mit dem Stift kdnnen Sie Freihandlinien wahrend der Aufzeichnung erstellen bzw. Text-

teile mit dem Textmarker kennzeichnen. Fiir den Stift bzw. Textmarker konnen Sie noch zwischen
12 Farben wéhlen. Mit dem Symbol Radierer 16schen Sie die Linien, die Sie mit den Symbolen Stift
bzw. Textmarker erstellt haben. Mit dem Symbol Laserpointer konnen Sie einen echten Laserpointer
mit der Maus simulieren. Diese Simulation wird natiirlich auch aufgezeichnet. Rechts neben den
Symbolen Kamera ein-/ausschalten bzw. Mikrofon ein-/ausschalten gibt es noch das Symbol Wei-
tere Optionen fiir die Aufzeichnung auswahlen (n). In der Befehlsliste konnen Sie das Mikrofon
bzw. die Kamera auswéhlen (sofern mehrere Mikrofone bzw. Kameras zur Verfligung stehen), aber
auch bestimmen, dass die Aufzeichnung fiir die aktuelle Folie oder fiir alle Folien geldscht wird.
Rechts unten im Aufzeichnungsfenster gibt es noch das Symbol Kameramodus auswahlen ).
Hier kdnnen Sie bestimmen, dass bei einer Videoaufnahme der Hintergrund (hinter der aufgenomme-
nen Person) unscharf dargestellt wird oder nicht. Die Auswabhl ist aber nur dann verfligbar, wenn die
= Videoaufzeichnung aktiviert worden ist. Rechts daneben gibt es noch das Symbol Ansicht auswahlen
E(). Hier konnen Sie sich fiir eine von drei Ansichtsformen entscheiden (Teleprompter
s JUSTUS-LIEBIG-

UNIVERSITAT
ﬁ GIESSEN

El




HRZ

HOCHSCHULRECHENZENTRUM

Folieniiberginge in PowerPoint fiir Microsoft 365 Seite 8 von 11

(Standardansicht), Referentenansicht und Folienansicht). Wenn Sie die Aufzeichnung beendet ha-
ben, konnen Sie sich nun entscheiden, ob Sie sie noch nachbearbeiten oder direkt exportieren wollen.
Mochten Sie die Aufzeichnung bearbeiten, klicken Sie oben links auf die Schaltflache .

Das Aufzeichnungsfenster wird geschlossen und Sie sind zuriick in PowerPoint. ,

Im Register Aufzeichnen haben Sie nun verschiedene Symbole, u.a. fiir eine
neue Aufzeichnung. Sie konnen auch eine Bildschirmaufzeichnung durchfiihren (siehe Skript zum
Thema PowerPoint fiir Microsoft 365 — Bildschirmaufzeichnung einfiigen) oder nur eine Audio-
aufzeichnung durchfiihren. Beides konnen Sie dann in Thre Présentation integrieren. Es gibt auch ein
Symbol zum Loschen der Aufzeichnung. Wenn Sie die Aufzeichnung nicht 16schen wollen, konnen
Sie sie als Bildschirmprésentation speichern oder als Video exportieren. Fiir den Export konnen Sie
auch direkt im Aufzeichnungsfenster oben rechts die Schaltflache wihlen. Die Darstellung
des Aufzeichnungsfenster wechselt (siche Abbildung 5) und Sie konnen im unteren Teil des Fensters
im Textfeld Dateiname den Dateinamen flir das Video angeben. Sie konnen aber auch den vorgege-

benen Namen iibernehmen. Wenn Sie den angegebenen Speicherort wechseln wollen, klicken Sie auf
die Schaltfliche Rl ey In einem Dialogfeld kénnen Sie einen anderen Speicherort wihlen.

entare, Freihandeingaben und Laserpointergesten. Das

Abb. 5:  Das Aufzeichnungsfenster, Video exportieren

Wenn Sie bestimmte Einstellungen fiir den Export vornehmen wollen, klicken Sie auf die Schaltfli-
che QRN Das Aufzeichnungsfenster wird minimiert und Sie befinden sich im PowerPoint-

Fenster beim Befehl Exportieren (siche Abbildung 6, Seite 9).
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@ PowerPoint 365 - ein Uberblick (komplett).pptx = Auf "diesem PC" gespeichert

G Exportieren
() Startseite N Video erstellen
;. Adobe PDF erstellen Exportieren Sie lhre Présentation als Video, das Sie mit anderen teilen konnen.
O Neu = Schlieft alle aufgezeichneten Zeitablaufe, Kommentare, Freihandstriche und Laserpointerbewegungen ein.
_ (S = Alle Animationen, Ubergange und Medien werden beibehalten.
= Offnen ] PDF/XPS-Dokument erstellen
— Weitere Informationen
Add-Ins abrufen I Video erstellen Full HD (1080p)
GroBe Datei und Full HD-Qualitat (1920 x 1080)
Informationen
™ Animiertes GIF erstellen [:_—-‘ Aufgezeichnete Zeitablaufe und Kommentare verwenden
[GIF] HP -
Speichern =5 Q-" Folien ohne Anzeigedauer verwenden die Standardanzeigedauer (unten festgelegt). Diese Option gilt auch fir Freihand und Laserpoi...
i . Bildschirmprasentation fir CD Anzeigedauer der einzelnen Folien in Sekunden: | 03,00
eichern unter §
& verpacken D
L5
Als Adobe PDF .
e Video
speichern [E_l Handzettel erstellen erstellen
Drucken
Fﬁ Dateityp dndern

Freigeben

SchlieBen

Abb. 6:  Zusdtzliche Einstellungen fiir den Videoexport

Hier konnen Sie die Einstellungen fiir das Video durchfiihren (z.B. die Videoqualitit wihlen). Haben
Sie die Einstellungen vorgenommen und wollen das Video erstellen, klicken Sie auf das Symbol
Video erstellen. Wenn Sie zuriick zum Aufzeichnungsfenster mochten, klicken Sie im PowerPoint-
Fenster oben links auf den kleinen weillen Kreis mit dem nach links zeigenden weillen Pfeil (ﬁ).

Wenn Sie im Aufzeichnungsfenster oben auf die Schaltfliche [REREEEEER klicken, kommen Sie wieder
zurlick zur vorherigen Darstellung des Aufzeichnungsfensters (siche Abbildung 4, Seite 7). Klicken
Sie oben auf die Schaltfldche h, wenn Sie die Aufzeichnung beenden wollen. Sie konnen
dann noch wihlen, ob Sie die Aufzeichnung ganz abbrechen oder vorher noch in ein Video konver-
tieren wollen. Wollen Sie vorher schon den Export in ein Video durchfiihren, klicken Sie unten auf
die Schaltflache (siche Abbildung 5, Seite 8). Bedenken Sie bitte, dass der Export eine
gewisse Zeit dauert (das kann schon mal einige Minuten sein). Das héngt davon ab, wie umfangreich
die Prasentation ist, wie lange die Aufzeichnung dauert und ob Video- bzw. Audioaufnahmen iiber
die Kamera bzw. das Mikrofon durchgefiihrt worden sind. Am Ende bekommen Sie noch mitgeteilt,
ob der Export erfolgreich war oder nicht. War der Export erfolgreich, konnen Sie sich das Video
direkt anschauen. Ansonsten schlieen Sie einfach das Aufzeichnungsfenster.

Wenn Sie eine Gesamtiibersicht der Prisentation mit den Anzeigedauern der ein-
zelnen Folien sehen wollen, wihlen Sie im Register Ansicht in der Gruppe Préisen-
tationsansichten das Symbol Foliensortierung!. Bei den einzelnen Folien wird
dann rechts unten die jeweilige Anzeigedauer angezeigt (siche Abbildung 7, Seite
10). Sie konnen die aufgezeichneten Zeiten nachtréglich noch individuell anpas-
sen. Dazu wihlen Sie die Folie aus (kann ruhig in der Foliensortierung gemacht
werden; oder aber in der Normalansicht) und dndern die Zeit im Register Uber-
gange in der Gruppe Anzeigedauer ab.

Faliensortierung

Wenn Sie aus der Foliensortierungsansicht zuriick zur Normalansicht wollen, wahlen Sie im Register Ansicht in der
Gruppe Présentationsansichten das Symbol Normal.
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Abb. 7:  Die Angabe der Anzeigedauern in der Foliensortierungsansicht

Anmerkung: Wenn Sie aus der automatischen Prédsentation spéter wieder eine manuelle machen
wollen, miissen Sie nur die Anzeigedauern bei allen Folien entfernen (also das Kon-
trollkéstchen Nach in der Gruppe Anzeigedauer im Register Ubergénge deaktivieren).
AuBerdem wihlen Sie im Dialogfeld Bildschirmprasentation einrichten (siche
Abbildung 3, Seite 6) in der Gruppe Art der Préisentation die Option Prasentation
durch einen Redner (volle BildschirmgréRe).

Ubergang Morphen

Ab PowerPoint 2019 (und damit auch in PowerPoint fiir Microsoft 365) gibt es einen EI
neuen Ubergangseffekt: Morphen. Mit diesem Ubergangseffekt konnen Sie nun Ob-
jektbewegungen beim Ubergang von zwei Folien durchfiihren. Sie diirfen das jetzt Morphen
nicht mit Animationseffekten (insbesondere Animationspfade) auf den Folien verwechseln. Beim
Ubergang Morphen findet tatsichlich ein Ubergang zwischen zwei Folien statt. Damit Sie den Uber-
gangseffekt einsetzen konnen, miissen zwei Voraussetzungen erfiillt sein:

e Es werden auf alle Félle zwei Folien bendtigt.

¢ Beide Folien miissen mindestens ein gemeinsames Objekt besitzen.

Um die Voraussetzungen zu erfiillen, duplizieren Sie einfach eine Folie (Folie in der Miniaturansicht
anklicken und dann das Duplikat mit der Tastenkombination erstellen; das Duplikat wird

direkt nach der Ausgangsfolie in der Reihenfolge der Folien platziert). Nun miissen Sie mindestens
ein Objekt auf der duplizierten Folie an eine andere Stelle verschieben. Sie kdnnen neben der Positi-
onsidnderung auch noch weitere Eigenschaften des Objekts dndern (z.B. Grof3e oder Fiill- und Rah-
menfarbe oder Drehen und vieles mehr). Wenn das Objekt aus mehreren einzelnen Teilobjekten be-
steht (die z.B. zu einer Gruppe zusammengefasst worden sind), konnen Sie die Anderungen auch auf
jedes einzelne Teilobjekt anwenden, was den Ubergangseffekt noch erhoht. Zum Schluss miissen Sie
JUSTUS-LIEBIG-

UNIVERSITAT
ﬁ GIESSEN

HOCHSCHULRECHENZENTRUM



HRZ

HOCHSCHULRECHENZENTRUM

Folieniiberginge in PowerPoint fiir Microsoft 365 Seite 11 von 11

der duplizierten Folie nur noch den Ubergangseffekt Morphen zuweisen und gegebenenfalls Eigen-
schaften (z.B. die Dauer) éndern. Sie kénnen in der Gruppe Ubergang zu dieser Folie das Symbol
Effektoptionen anklicken und dann einen der Befehle (Objekte, Worter, Zei- . -

chen) wihlen. Zwischen diesen drei Optionen gibt es zunéchst keinen Unter-
schied (zumindest, wenn es sich um Grafikobjekte handelt). Der Unterschied wird
erst dann deutlich, wenn Sie Textfelder als Objekte verwenden. Wenn Sie dann E
im Textfeld der duplizierten Folie z.B. die Reihenfolge von Zeichen bzw. Wor-
tern dndern, bekommen Sie bei der spéteren Priasentation beim Folieniibergang
unterschiedliche Ergebnisse, je nachdem, welche Option Sie gewiahlt haben. Pro-
bieren Sie es am besten einfach mal aus.

Effektoptionen

L

Sie konnen den Ubergangseffekt auch verwenden, um ein Objekt in ein anderes Objekt iibergehen zu
lassen. Das funktioniert aber nur mit Formen (siehe Skript PowerPoint fiir Microsoft 365 — Umgang
mit Formen). Und auch bei den Formen kénnen Sie den Effekt nur erkennen, wenn Sie Formen
verwenden, die mindestens einen gelben Punkt besitzen, wenn Sie die Form markieren (siche Abbil-
dung 8). Die gelben Punkte kénnen Sie mit der Maus verschieben und somit die Form verdndern.

i I ® Gelbe Punkte zur Anderung der Form

TN
N

Abb. 8:  Eine Form mit gelben Punkten, vorher und nachher

Videos zum Thema Folieniiberginge

Beziiglich des Neuen Ubergangseffekts Morphen schauen Sie sich am besten mal folgende Webseite
an (hier bekommen Sie nicht nur ein Video zum Thema gezeigt, sondern auch Informationen zur
Nutzung des Ubergangeffekts):

https://support.office.com/de-de/article/Morph-%C3%9Cbergang-Tipps-und-Tricks-bc7f48ff-
f152-4ee8-9081-d3121788024f
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