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Einleitung

Dieses Dokument zeigt einen Losungsweg (Musterlosung) fiir das Navigationsformular, wie es im
Anhang des Aufgabenblatts zu Access fiir Microsoft 365 zu sehen ist. Wie gesagt, es handelt sich um
einen Losungsweg, d. h. die einzelnen Schritte, die hier beschrieben werden, sind nicht die einzigen,
die es gibt. Fiir viele Fille bietet Access mehrere Losungswege an. Sie konnen also auch iiber andere
Wege zum selben Ziel gelangen. Informationen zur Erstellung von Formularen/ Berichten finden Sie
im Skript Access fiir Microsoft 365 — Bestellformular (Musterlosung).

Erstellung des Navigationsformulars

Ein Navigationsformular dient dazu, mehrere ,,normale* Formulare (und auch Berichte) in einem
gemeinsamen Formular (dem Navigationsformular) darzustellen. In dem Navigationsformular kon-
nen Sie dann bequem zwischen den einzelnen Formularen und Berichten hin- und herwechseln und
haben damit eine bessere Ubersicht der Daten und kénnen auch schneller neue Daten eingeben. Hier
nun die einzelnen Schritte fiir die Erstellung des Navigationsformulars aus dem Aufgabenblatt zu
Access flir Microsoft 365.

1. Wihlen Sie im Register Erstellen in der Gruppe Formulare das Symbol m
Navigation. Sie erhalten eine Auswabhlliste, wo Sie wihlen konnen, wie
die Registerkarten fiir die spiteren Formulare angeordnet sein sollen. Je ===
nachdem wie viele Formulare in das Navigationsformular aufgenommen
werden sollen, wéhlen Sie die gewlinschte Anordnung fiir die Registerkarten. In diesem Bei-
spiel gibt es nur drei Formulare und ein Bericht, die in das Navigationsformular aufgenommen
werden. Hierflir wurde der Befehl Horizontale Registerkarten genommen. Daraufhin erstellt
Access das Navigationsformular (auch wenn es noch gar keine Formulare enthélt) und zeigt
es in der Layoutansicht an (siche Abbildung 1). Die nachfolgenden Schritte sind zwar prinzi-
piell auch in der Entwurfsansicht mdglich, allerdings ist es diesmal einfacher, alle Anderungen
an dem Navigationsformular in der Layoutansicht vorzunehmen.

]jl Navigationsformular < |

:_’ Navigationsformular
=

[Neues hinzufugen]

Abb. 1:  Das neue Navigationsformular in der Layoutansicht, Ausschnitt

2. Klicken Sie auf die Registerkarte mit dem Titel [Neues hinzufiigen] (die Farbe der Register-
karte dndert sich und Sie sehen auflerdem einen orangefarbenen Rahmen). Tippen Sie einen
Namen Threr Wahl ein und bestétigen ihn mit der Eingabetaste. Wenn Sie (evtl. durch Zufall)
genau den Namen eines vorhandenen Formulars eingeben, erscheint auch sofort nach der Ein-
gabe das zugehorige Formular. Im anderen Fall miissen Sie Access _

- - . . Formularentwurf
noch genau mitteilen, welches Formular spéter unter diesem Regis-
ternamen zu erreichen ist. Dazu klicken Sie im Register Formular-

entwurf in der Gruppe Tools auf das Symbol Eigenschaftenblatt.
Im Aufgabenbereich Eigenschaftenblatt wihlen Sie im Register Eigenschaften-
Daten bei der Eigenschaft Name des Navigationsziels das entspre- blatt

chende Formular (siche Abbildung 2, Seite 3).
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Eigenschaftenblatt M

Auswahltyp: Mavigationsschaltflache Al

MavigationButton10 ~

Formal Daten Irelgnls Andere  Alle
IName des Mavigationsziels | Bestellformular ™ |
-klausel Tur Mavigation

Aktiviert Ja

Abb. 2:  Aufgabenbereich Eigenschaftenblatt Register Daten

Anmerkung: Evtl. miissen Sie die Breite der Registerkarte dandern (z.B., wenn Sie einen re-
lativ langen Namen fiir die Registerkarte eingegeben haben). Bewegen Sie da-
zu das Maussymbol auf den rechten Rand des orangefarbenen Rahmens und
verdndern die Breite bei gedriickter, linker Maustaste (wird die Breite des Rah-
mens nicht gedndert, wird automatisch ein Zeilenumbruch von Access durch-
gefiihrt). Im Register Format konnen Sie zudem auch noch die Registerkarte
formatieren (z.B. Schriftart und —gro3e dndern oder auch die Hintergrundfarbe
der Registerkarte).

3. Wiederholen Sie Schritt 2 fiir alle anderen Formulare, die im Navigationsformular angezeigt
werden sollen. Abbildung 3 zeigt das komplette Navigationsformular in der Layoutansicht.

]E Navigationsformular |

| Navigationsformular
Bestellungen eines Kunden  Artikelliste Rechnung [Neues hinzufigen]

Computerland

27.Juni 2022 / 11:31:28

Bestell-Nr.: 18376234 Bei allen gelb eingefarbten
d ] Feldern handelt es sich um
Kunden-Nr.: 5B273799 |~ Pflichtfelder, wo Sie
Artikel-Nr.: 000046700~ Angaben machen miissen!
Stiickzahi: 3
Bestelldatum: Mo., 13. Dezember 2021
Lieferdatum: Di., 14. Dezember 2021

M| 4 » M = pel &2

Abb. 3:  Das komplette Navigationsformular in der Layoutansicht

Damit ist das Navigationsformular fertig. Sie konnen es sich nun in der gewohnten Formularansicht
anschauen (siche Abbildung 4, Seite 4) und natiirlich die Formulare und den Bericht verwenden. Das
Navigationsformular konnen Sie natiirlich auch noch manuell in der Entwurfsansicht nachbearbeiten.
Beispielweise kann dort der Inhalt des Formularkopfs bearbeitet werden oder auch die Hintergrund-
farbe des gesamten Formulars.
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]j Mavigationsformular |

"] Navigationsformular

Bestellungen eines Kunden  Artikelliste Rechnung
Computerland

27.Juni 2022 / 11:31:28

Bestell-Nr.: 18376234 Bei allen gelb eingefarbten
) Feldern handelt es sich um
Kunden-Nr.: SB273799 |~ Pflichtfelder, wo Sie
Artikel-Nr.: 000046700~ Angaben machen miissen!
Stiickzahl: 3
Bestelldatum: Mo., 13. Dezember 2021
Lieferdatum: Di., 14. Dezember 2021
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Abb. 4:  Das komplette Navigationsformular in der Formularansicht

Anmerkung: Solange Sie sich in der Layoutansicht befinden, werden Sie immer eine Registerkarte
mit dem Namen [Neues hinzufiigen] sehen, die Sie auch nicht 16schen konnen. In der
Formularansicht ist diese spezielle Registerkarte natiirlich nicht mehr zu sehen.

Wenn Sie das Navigationsformular schliefen, miissen Sie noch einen Namen fiir dieses Formular
eintragen. Sie konnen selbst bestimmen, wie Sie das Navigationsformular nennen wollen (natiirlich

konnen Sie auch den vorgegebenen Namen iibernehmen).

Formular sofort nach dem Start von Access anzeigen

Sie kdnnen Access so einrichten, dass nach dem Start des Programms und dem Offnen der Datenbank
sofort ein Formular (z.B. das Navigationsformular) gedffnet wird. Dazu miissen Sie nur folgende

Einstellung vornehmen:

1. Wihlen Sie im Register Datei den Befehl Optionen.

2. Im Dialogfeld Access-Optionen wihlen Sie die Kategorie Aktuelle Datenbank.

3. Im rechten Bereich des Dialogfelds konnen Sie nun in der Gruppe Anwendungsoptionen in
der Liste Formular anzeigen das gewiinschte Formular auswihlen (siehe Abbildung 5, Seite

5). Bestitigen Sie das Dialogfeld.

Nun missen Sie die Datenbank nur noch schlieen und erneut 6ffnen und schon sehen Sie das in

Schritt 3 angegebene Formular.
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Access-Optionen

Allgemein

Aktuelle Datenbank

D Optionen fir die aktuelle Datenbank.

Datenblatt
Objekt-Designer
Dokumentprifung
Sprache
Clienteinstellungen
Meniiband anpassen

Symbolleiste fur den Schnellzugriff

Add-Ins

Trust Center

IAnwelvdungsoptionenI

Anwendungstitel: |

Anwendungssymbol: |_

:| | Durchsuchen...

IEDrmuIaranzeigen: | Navigationsfarmular

3 statusleiste anzeigen
Dokumentfensteroptionen

o] Uberlappende Fenster

O Dokumente im Registerkartenformat

B8 Dokumentregisterkarten anzeigen

oK

T X
a
v
| | Abbrechen |

Abb. 5:  Dialogfeld Access-Optionen, Kategorie Aktuelle Datenbank

JUSTUS-LIEBIG-

ﬁ UNIVERSITAT

GIESSEN



	Einleitung
	Erstellung des Navigationsformulars
	Formular sofort nach dem Start von Access anzeigen

