Hochschulrechenzentrum
Justus-Liebig-Universitat GieBBen

CorelDRAW 2024

Seitenlayout

H RZ JUSTUS-LIEBIG-
UNIVERSITAT
— ) —— ﬁ GIESSEN

HOCHSCHULRECHENZENTRUM






HRZ

HOCHSCHULRECHENZENTRUM

Seitenlayout in CorelDRAW Seite 1 von 19

Inhaltsverzeichnis
EANICIEUNG c..ouvriiiniiiiiiiiiiiiininicnsnicssaticsssnicssstisssssssssssessssesssssssssssosssssosssssosssssossssssssssssssssssssssssssssssssases 3
Seiteneinstellungen und Papiergrofie .......ciciiciviicisseicssnicssnnicsssnissssnessssnssssnessssssssssscsssssssssssssans 3
StandardpapiergroBe feStISZEN .........cc.eiviiiiiiiie e 3
SeitengroBe liber Symbolleiste €INStEllen..........oecvieiiiiiiiriieiieie e 5
Seitenlayout fEStISEEN. .......eeiiiiiieiiieiiee ettt et enee 6
SeItENNINTETZIUNG . ..eeiiiiiieii et ettt et e et e et e et eeabeebeeenbeenseeenseenseennns 7
Seiten RINZUTUGEN o.cccueeiiniiiiniiiiisniiisiinisienissiinsssiessssiesssisssssisssssssssssssssssssssssssssssosssssssssssssssssssssssses 10
Seite AUSWARICI c.ccvuviiniiiiiiniiiniiniientiniiecteneentineestesseesssesssesssessseesssssssssssassssesssnssssssssasssssssaases 12
Seiten AUPHIZIETEN ...ccueiiriiiersricsinicssnissssncssssnessssncssssnessssssssssesssssesssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 13
Seiten IOSCREN.....uciueeieieitiiiictiniententecientecteeeestesseessessssesssesssssessessssssssessssesssssssassssasssssssaases 13
Seiten UMDENENINEI c....ccieiiiiiiieiiieensneniineistenisnecsseessescssessssssssessssssssasssssssssssssssssassssssssssssassssasssssssanses 14
Seiten VErSChICDEN ...cuuiiiiiiniiiiiiiiintininntentncnineectestesaessaesssessssessessssesssessssessssssssssssasssssssaases 15
Seitenzahlen eINfUGEN .......cccoveieivriiisiiisinninisninssnienssnncssssicsssnisssssessssnssssssesssssesssssssssssssssssssssssssssssses 15
MehrSeitiZe ANSICHL .....uuiiiivuiiiiiiiiiiiiiisniinisntinnsntisssstissssnessssnessssnossssnssssssossssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 17
Objekte auf allen Seiten €iNfliZeN ......ccceveicrriicsiniissricssnrissssrissssnissssnessssnsssssresssssssssssssssssssssssssssses 17

Abbildungsverzeichnis

Abb. 1:  Dialogfeld Optionen, Kategorie Dokument, Bereich Seitengrifle.................................. 3
Abb. 2:  Symbolleiste EIGQeNSCRaftSIQISte. ........................cccoveeviiieieieiieeeeeceeeeeeeee e 5
Abb. 3:  Dialogfeld Optionen, Kategorie Dokument, Bereich Layout ........................c..c.cvennn... 6
Abb. 4:  Dialogfeld Optionen, Kategorie Dokument, Bereich Hintergrund................................. 7
Abb. 5:  Dialogfeld Seite @iNfligen.........................cc.ccoooueiiieieiieiiieieeeeeeee e 10
AbD. 6:  Der DOKUMENI-NAVIGALOT .........cooeeueeeiearieiiieeieesiieeieesieesteeaeesaeesteesibeeseessseeseesnseenseennns 11
Abb. 7:  Die Symbole Neue Seite vor bzw. Neue Seite nach im Dokument-Navigator.................. 11
Abb. 8:  Die Navigationssymbole zum Blittern im Dokument-Navigator ..............c.ccceevueeceveeneane. 12
Abb. 9:  Dialogfeld GENE ZU SE€Ite..................coocveeieeiieieiieieeeeeeee et 12
Abb. 10: Dialogfeld Seite dUPLIZIEIreN ...........................ccoooveeeieeiiieeeeeeeeeeeeeee e 13
Abb. 11: Dialogfeld Seite IGSCREN ...................c.cccoovuieiieiieieiieieeeee e 14
Abb. 12: Dialogfeld Seite umbenennen ........................cccccoeveveeiieiiieieiiecieeiese e 14
Abb. 13: Der Seitenamen von Seite 2 wurde UmMbDENANNL ..............cccceeveveeneeienieneeenieneeie e 15
Abb. 14: Dialogfeld Einstellungen fiir Seitennummerierung ...................c..c.ccccoeeuvevennn.. 16
AbD. 15: Andockfenster OBDJEKTE..................ccooveouieiieieiieieeeeie ettt sbe e 17
Abb. 16: Ein rotes Polygon auf Seite 1, EDERne I ...............cccocouevieeiiianieaiieiieeieeieeie e 18
JUSTUS-LIEBIG-

UNIVERSITAT
ﬁ GIESSEN



HRZ

HOCHSCHULRECHENZENTRUM

Seitenlayout in CorelDRAW

Seite 2 von 19

Abb. 17: Das Objekt ist nun auf der Ebene 1 auf der Master-Seite
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Einleitung

Wenn Sie in Core]DRAW eine Zeichnung erstellen, wollen Sie sicherlich in den meisten Fallen die
Zeichnung auch ausdrucken. In vielen Féllen wird die verwendete Papiergro3e vermutlich DIN A4
sein. Sie konnen aber natiirlich auch andere Papiergrof3en wihlen, z.B., wenn Sie CorelDRAW zur
Erstellung eines Posters in Grofle DIN A0 einsetzen wollen. Eventuell besteht Thre Zeichnung sogar
aus mehreren Seiten, wobei die Seiten auch durchnummeriert werden sollen. Auch das wird in diesem
Skript behandelt. In diesem Skript bekommen Sie u.a. gezeigt, wie Sie die Papiergrofle dndern kon-
nen, wie Sie Seiten hinzufiigen, 16schen, umbenennen, mit Seitenzahlen versehen und in der Reihen-
folge verdndern konnen. Auflerdem enthélt das Skript Informationen dariiber, wie Sie Objekte erstel-
len, die auf allen Seiten zu sehen sind (&hnlich einer Kopf- oder FuBzeile in einem Textverarbeitungs-
programm). In diesem Skript wird die Version CorelDRAW 2024 behandelt, aber die Informationen
gelten prinzipiell auch fiir dltere CoreDRAW-Versionen (zumindest ab Version X6; Méarz 2012).

Seiteneinstellungen und Papiergrofie

Zunichst einmal miissen Sie die Papiergrof3e fiir Ihre Grafik festlegen, die Sie spéter auch beim Aus-
drucken der Grafik verwenden wollen. Damit Sie nicht bei jeder neuen Grafik die Papiergrof3e ange-
ben miissen, konnen Sie auch eine bestimmte Papiergrofle vorgeben, die standardméBig bei jedem
neuen Dokument verwendet wird.

Standardpapiergrofle festlegen

Die Standardpapiergréfle legen Sie bei den Dokumentoptionen fest. Dazu wihlen Sie im Menii Lay-
out den Befehl SeitengroBe). Im Dialogfeld Optionen kénnen Sie in der Kategorie Dokument nun
die Einstellungen vornehmen (siche Abbildung 1).

Optionen x

Dokument Eo E * . ;
I SeitengroBe I ® Seitengrofie Etikettenvoreinstellungen

Layout GraBe und Ausrichtung
Hintergrund

Hilfslinien GroBe: A4 - & o

Gier Breite: | 210,0 | Millimeter -
Lineale
Speichern Hahe: | 297,0 0 o

GroBe nur auf aktuelle Seite anwenden

+|Seitenrand anzeigen

Seitenrahmen hinzufigen

Wiedergabeauflgsung:  |300 | = dpi

Randanschnitt: |40

Randanschnittbereich anzeigen

Als Standard speichern...

B OK Abbrechen

Abb. 1:  Dialogfeld Optionen, Kategorie Dokument, Bereich Seitengrdfe
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Die Einstellungen im Dialogfeld haben folgende Bedeutung:

Einstellung Beschreibung

GréRe Wihlen Sie in der Liste die gewiinschte Seitengrofe aus. Neben den
géngigen deutschen Papiergrofien (DIN A0, DIN A1, usw.) stehen auch
amerikanische Papiergrofen zur Verfiigung. Die Liste enthélt auch
Briefumschlagsgroflen und auch Grofen fiir Webseiten.

4] PapiergréBe vom Drucker abrufen

Wenn Sie die Papiergrof3e des angeschlossenen Druckers iibernehmen
wollen, klicken Sie das Symbol an. Damit Sie das Symbol {iberhaupt
anklicken konnen, muss der an den Computer angeschlossene Drucker
eingeschaltet und betriebsbereit sein.

ﬂ Speichern

Wenn Sie eine benutzerdefinierte Seitengrofle festlegen, konnen Sie
diese liber das Symbol in die Liste Grgfse tibernehmen. Wenn Sie das
Symbol anklicken, erscheint das Dialogfeld Angepasstes Seiten-
format. Tragen Sie in das Textfeld Angepasstes Seitenformat spei-
chern unter einen benutzerdefinierten Namen ein und bestétigen das
Dialogfeld.

Léschen

Klicken Sie auf das Symbol, wenn Sie die in der Liste Grdfe ausge-
wihlten Seitengrofle aus der Liste entfernen wollen. Sie kdnnen auch
bereits integrierte SeitengroB3e aus der Liste entfernen.

Breite Wenn Sie eine benutzerdefinierte Seitengrofe erstellen wollen, tragen
Sie in das Zahlenfeld den gewiinschten Wert fiir die Breite ein. Werte-
bereich: 0,085 mm bis 45.720,0 mm.

Hohe Wenn Sie eine benutzerdefinierte Seitengrof3e erstellen wollen, tragen
Sie in das Zahlenfeld den gewlinschten Wert fiir die Hohe ein. Werte-
bereich: 0,085 mm bis 45.720,0 mm.

Wihlen Sie in der Liste die Maf3einheit aus, in der Sie die benutzerde-
finierte Seitengrofe angeben wollen.

Millimeter -

Hochformat, Querformat
Waihlen Sie die gewiinschte Ausrichtung.

[] bzw. |

GroRe nur auf aktuelle Seite Aktivieren Sie das Kontrollkéstchen, wenn die Einstellungen nur fiir
anwenden die aktuelle Seite angewendet werden sollen.

Seitenrand anzeigen Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen, wenn die Seitenrdnder auf der
Zeichnungsflache angezeigt werden sollen.

Wenn Sie die Schaltfliche anklicken, erstellt CorelDRAW ein Recht-
eck mit den Abmessungen der Seitenrdnder. Das Rechteck kénnen Sie
wie jedes andere Objekt weiterbearbeiten.

Seitenrahmen hinzufigen
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Einstellung Beschreibung

Wiedergabeauflésung Wihlen Sie in der Liste einen Wert in der MaBeinheit dpi' fiir die Wie-
dergabeauflosung aus. Der ausgewdhlte Wert ist in erster Linie von Be-
deutung, wenn die fertige Grafik Online (z.B. auf einer Webseite) ge-
zeigt werden soll.

Randanschnitt Legen Sie im Zahlenfeld den Wert in Millimeter fiir den Randanschnitt
fest. Der Randanschnitt wird als Puffer beim Druck von Dokumenten
in einer professionellen Druckerei bendtigt. Wertebereich: 0,0 bis

22.860,0.
Randanschnittbereich anzei- Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen, wenn der Randanschnitt als ge-
gen strichelte Linie auf dem Bildschirm angezeigt werden soll.

Seitengrofle iiber Symbolleiste einstellen

Sie konnen die Seitengrofle auch iiber die Symbolleiste Eigenschaftsleiste cinstellen (siche Abbil-
dung 2). Dabei konnen Sie entscheiden, ob die Einstellungen nur fiir die aktuelle oder fiir alle Seiten
gelten sollen. Die Einstellungsmoglichkeiten stehen in der Symbolleiste aber nur dann zur Verfiigung,
wenn kein Objekt markiert ist. Sollte ein Objekt (oder auch mehrere Objekte) markiert sein, miissen
Sie die Markierung autheben. Dazu bewegen Sie einfach das Maussymbol auf die Zeichnungsfldche
(auBerhalb der Objekte) und klicken die linke Maustaste.

Al - Ei;%g:: :: ’@“ D I:I qh [ll:l[l Einheiten: Millimeter - < [01mm | % z:g:m :: D‘
Abb. 2:  Symbolleiste Eigenschaftsleiste

Die Symbole haben folgende Bedeutung:

Symbol Beschreibung

Ad _ Waihlen Sie in der Liste die gewiinschte Seitengrofe aus. Neben den
gingigen deutschen Papiergrofien (DIN A0, DIN A1, usw.) stehen auch
amerikanische Papiergrofen zur Verfiigung. Die Liste enthédlt auch
Briefumschlagsgroflen und auch GroBen fiir Webseiten.

Sil2100mm |- - Fiir eine benutzerdefinierte Seitengrofe legen Sie in den beiden Zah-
0 2970mm |~ - lenfeldern die Breite bzw. Hohe selbst fest. Wertebereich: 0,085 mm
bis 45.720,0 mm

Seite automatisch anpassen
E‘ Verwenden Sie dieses Symbol, wenn Sie die Seitengrofle automatisch
auf die auf der Arbeitsflache vorhandenen Objekte anpassen mdchten.
Sie konnen noch den Abstand zwischen den Seitenrdandern und der Gra-
fik festlegen. Wertebereich: 0,0 mm und 20.320.0 mm

Hochformat, Querformat
|:| bzw. I:l Legen Sie iiber die beiden Symbole die Ausrichtung fest.

dpi = dots per inch (deutsch: Bildpunkte pro Zoll)
JUSTUS-LIEBIG-
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Symbol Beschreibung
Alle Seiten
% Wihlen Sie das Symbol, wenn die Seiteneinstellungen fiir alle Seiten

1dentisch sein sollen.

Wihlen Sie das Symbol, wenn Sie die Seiteneinstellungen fiir jede
Seite unterschiedlich festlegen wollen.

Aktuelle Seite
I

Wihlen Sie in der Liste die MaBeinheit aus, in der Sie die benutzerde-
finierte Seitengro3e angeben wollen.

Millimneter -

Anmerkung: Die Symbole (Schrittweite fiir Verschieben, Duplikatentfernung, Alle Objekte als
gefiillt betrachten, Fokussieren und Fokusmodus beenden) haben nichts mit den Sei-
teneinstellungen zu tun und werden daher an dieser Stelle nicht néher beschrieben.

Seitenlayout festlegen

Neben der Seitengrofle gibt es noch eine weitere Einstellungsmdglichkeit: das Seitenlayout. Wahlen
Sie im Menii Layout den Befehl Seitenlayout). Im Dialogfeld Optionen kénnen Sie nun in der
Kategorie Dokument im Bereich Layout die gewiinschten Einstellungen vornehmen (siche Abbil-
dung 3).

Optionen x

Dokument
Allgemein

grofie Layout: | Ganze Seite -

Breite: 210 mm

intergrund Héhe: 287 mm
Hilfslinien Beschreibung:  Eine Seite pro Blatt
Gitter

Lineale

Speichern

+| Gegenaberliegende Seiten

Wenn das Kontrollkistchen 'Gegeniiberliegende Seiten’ aktiviert ist, wird der Inhalt auf einer Seite
zusammengefihrt. Ein Teil des Inhalts kann maglicherweise je nach Ebenenstruktur auf eine weitere
Seite gelangen. Deshalb wird empfohlen, dass Sie entweder einzelne Seiten oder gegeniberliegende
Seiten verwenden, um zu vermeiden, dass Sie in einem Dokument zwischen diesen beiden Modi hin-
und herschalten mussen.

Beginnen bei: | Rechte Se.. =

Als Standard speichem...

¥ oK Abbrechen

Abb. 3:  Dialogfeld Optionen, Kategorie Dokument, Bereich Layout

Die Einstellungen im Dialogfeld haben folgende Bedeutung:

Einstellung Beschreibung

Layout Waihlen Sie in der Liste den gewiinschten Layoutstil. Die Liste enthélt
auch Layoutstile fiir mehrseitige Publikationen, wie z.B. Prospekte
oder Klappkarten. Bei den Layoutstilen fiir mehrseitige Dokumente
wird die Seitengrofe in zwei oder mehr gleich grofle Teilabschnitte
aufgeteilt.
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Einstellung Beschreibung

Gegeniiberliegende Seiten Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen, wenn ein mehrseitiges Layout
ausgewihlt worden ist. Dann haben Sie einen besseren Uberblick iiber
die Objekte, die sich {iber mehrere Seiten erstrecken sollen. Das Kon-
trollkdstchen kann nur bei folgenden Layoutstilen aktiviert werden:
Ganze Seite, Buch, Heft, Faltkarte horizontal.

Beginnen bei Wihlen Sie in der Liste mit welcher Seite begonnen werden soll. Sie
koénnen nur dann eine Auswahl treffen, wenn das Kontrollkédstchen
Doppelseiten anzeigen aktiviert ist und nur bei den beiden Layoutsti-
len Ganze Seite und Buch.

Seitenhintergrund

Bei einer weiteren Einstellung kdnnen Sie noch den Seitenhintergrund festlegen. Wihlen Sie im Me-
nii Layout den Befehl Seitenhintergrund. Im Dialogfeld Optionen (siche Abbildung 4) kénnen Sie
nun in der Kategorie Dokument im Bereich Hintergrund den gewiinschten Hintergrund einstellen.

Optionen x
Dokument Ee E \ . ;
Allgemein
Seitengrafie ® Kein Hintergrund
Lavout Durchgezogen -
Hint d
m.’ergm_l Bitmaps Durchsuchen...
iltslinien
Gitter Bitmap-Quelltyp: Verknipft ® Eingebettet
Lineale X
R Bitmap-Grafie
Speichern
® StandardgréBe
Angepasste Grafie
H 13175
Voo 211137
+| Hintergrund drucken und exportieren
Als Standard speichem...
B OK Abbrechen

Abb. 4. Dialogfeld Optionen, Kategorie Dokument, Bereich Hintergrund

Die Einstellungen im Dialogfeld haben folgende Bedeutung:

Einstellung Beschreibung

Kein Hintergrund Wihlen Sie diese Option, wenn die Seiten keinen Hintergrund zuge-
wiesen bekommen sollen.

Durchgezogen Waihlen Sie diese Option, wenn Sie eine einheitliche Farbe als Hinter-
grund auswéhlen mdchten.

- Waihlen Sie in der Liste die gewliinschte Farbe fiir den Hintergrund,
wenn Sie die Option Durchgezogen gewéhlt haben.
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Einstellung Beschreibung

Bitmaps Waihlen Sie diese Option, wenn Sie eine Bitmap-Grafik (auch Pixel-
Grafik genannt) als Hintergrund aussuchen wollen. Tragen Sie in das
Textfeld den Speicherort und den Dateinamen (inkl. Dateinamenerwei-
terung) der Bitmap-Grafik ein, die als Seitenhintergrund verwendet
werden soll.

Klicken Sie auf die Schaltfliche und wihlen im Dialogfeld Importie-
ren die Bitmap-Grafikdatei aus, deren Inhalt als Hintergrund genom-
men werden soll.

Durchsuchen...

Verkniipft Wihlen Sie diese Option, wenn zwischen der CorelDRAW-Datei und
der Bitmap-Datei eine Verkniipfung hergestellt werden soll. Vorteil:
Core]DRAW-Datei hat eine kleine Dateigrof3e. Nachteil: Wird die Bit-
map-Datei an einen anderen Speicherort verschoben, geht die Verbin-
dung verloren und die Bitmap-Grafik wird nicht mehr angezeigt.

Eingebettet Waihlen Sie diese Option, wenn die Bitmap-Grafik in die CoreIDRAW-
Grafik eingebettet (integriert) werden soll. Vorteil: Sie miissen sich nur
um die CoreIDRAW-Datei kiimmern. Nachteil: Dateigrof3e der Corel-
DRAW-Datei vergroBert sich.

StandardgroRe Waihlen Sie diese Option, wenn die Bitmap-Grafik in ihrer Original-
grofie als Hintergrund angezeigt werden soll. Bitte beachten Sie, dass
die Grafik bei Bedarf vervielfiltigt wird, um den gesamten Hintergrund
der Seite auszufiillen.

Angepasste GroRe Wihlen Sie diese Option, wenn Sie die GroBe der Bitmap-Grafik én-
dern wollen.

H Geben Sie im Zahlenfeld den Wert fiir die angepasste Breite der Bit-
map-Grafik an. Wertebereich: 0,0 bis 214.748,365.

Vv Geben Sie im Zahlenfeld den Wert fiir die angepasste Hohe der Bit-
map-Grafik an. Wertebereich: 0,0 bis 214.748,365.

L bzw. [ Aktivieren Sie das Schlosssymbol, wenn das Breiten-/Hohenverhaltnis
’ der Bitmap-Grafik erhalten bleiben soll. Wenn Sie dann einen der Wer-
te bei H bzw. V dndern, passt sich der andere Wert automatisch an.

Hintergrund drucken und ex- Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen, wenn der gewéhlte Hintergrund
portieren mit ausgedruckt oder exportiert werden soll.

In der nachfolgenden Tabelle bekommen Sie eine Ubersicht iiber die Dateiformate, die Sie als Bit-
map-Grafiken in CoreDRAW importieren konnen:

Formatkiirzel | Dateiformat Dateiendung
BMP Windows-Bitmap / 02/2-Bitmap * bmp, *.dib, *.rle
CAL CALS-komprimierte Bitmap * cal

CPT Corel PHOTO-PAINT-Bild * cpt

CUR Windows 3.x/NT-Cursor-Ressource *.cur, *.exe, *.dll
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Formatkiirzel | Dateiformat Dateiendung

EXE Windows 3.x/NT-Bitmap-Ressource * exe, *.dll

GIF CompuServe-Bitmap * gif

HEIF, HEIC High Efficiency Image File Format * HEIC, *.HEIF

ICO Windows 3.x/NT-Bitmap-Ressource *.ico, *.exe, *.dll

IMG GEM Paint-Datei *.img

P2 JPEG 2000-Bitmaps *.jp2, *.j2k

JPG JPEG-Bitmaps * ipg, *.jtf, *.jff, *.jpeg

MAC MACPaint-Bitmap *.mac

PCX PaintBrush * pcx

PNG Portierbare Netzwerk-Grafik *.png

PP4 Picture Publisher 4 *.ppd

PSD Adobe Photoshop * psd, *.pdd

RAW RAW-Kamera * orf, *.nef, *.mrw, *.thm, *.crw, *.cr2,
*raf, *.dng, *.dcr, *.kdc, *.pef, *.raw,
*.mos, *.srf, *.sr2, *.arw, *.srw, *.nrw,
*.rw2

RIFF Painter * rif

SCT Scritex CT-Bitmap * sct, *.ct

TGA Targa-Bitmap *.tga, *.vda, *.icb, *.vst

TIF Tagged Image File Format-Bitmap * tif, *.tiff, *.tpl

WEBP Google Web-Bild *.webp

XCF Gimp-Bild * xcf

XPM XPixMap-Bild *.Xpm

Anmerkung: Ist die Bitmap-Grafik in thren Abmessungen kleiner als die vorgegebene Seitengrof3e,

wird die Bitmap-Grafik kachelartig auf der Seite angezeigt. Ist die Bitmap-Grafik gro-
Ber, wird nur ein Teil der Grafik als Hintergrund angezeigt. Sie konnen die GroB3e der
Grafik aber iiber die Zahlenfelder H und V dndern.

Besitzt die CorelDRAW-Datei mehrere Seiten, bekommen alle Seiten denselben Sei-
tenhintergrund.
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Seiten hinzufiigen

StandardmiBig besitzt ein neues Dokument in CorelDRAW nur eine Seite mit dem Namen Seite 1.
Das reicht auch fiir die meisten Zwecke vollig aus. Sie konnen aber bei Bedarf dem Dokument neue
Seiten hinzufiigen. Das Dokument darf aber maximal nur 999 Seiten besitzen. Dabei koénnen Sie
selbst bestimmen, ob die neue Seite vor oder hinter der aktuellen Seite eingefiigt wird. Oder Sie wéh-
len die Seitennummer, wo die neue Seite davor oder dahinter eingefiigt werden soll. Sie haben im
Grunde drei Moglichkeiten, neue Seiten einzufiigen:

e Dialogfeld Seite einfligen
e Dokument-Navigator

e Kontextmenii

Wenn Sie neue Seiten iiber das Dialogfeld einfiigen wollen, wihlen Sie im Menii Layout den Befehl
Seite einfligen. Im Dialogfeld Seite einfluigen (siche Abbildung 5) kénnen Sie nun die gewiinschten
Einstellungen vornehmen.

Seite einfiigen x

Seiten

Seitenanzahl: |1

Platzieren: _ Vior

Vorhandene Seite: |1

SeitengroBe
GroBe: A4 A

Breite: |210,0 ~ | Millimeter ~

Héhe: | 297,0 SO0 o

0K Abbrechen

Abb. 5:  Dialogfeld Seite einfiigen

Die Einstellungen im Dialogfeld haben folgende Bedeutung:

Einstellung Beschreibung

Seitenanzahl Geben Sie an, wie viele neue Seiten eingefligt werden sollen. Das Dokument darf
maximal 999 Seiten besitzen.

Vor Waihlen Sie diese Option, wenn die neuen Seiten vor einer bestimmten Seite einge-
fiigt werden sollen.

Nach Waihlen Sie diese Option, wenn die neuen Seiten nach einer bestimmten Seite ein-
gefiigt werden sollen.

Vorhandene Seite Wihlen Sie die Seitennummer der Seite, wo davor oder danach die neuen Seiten
eingefiigt werden sollen.

GréRe Waihlen Sie in der Liste die gewiinschte Seitengrof3e aus. Neben gidngigen Papier-
grofien (z.B. DIN A0, DIN A1, usw.) stehen auch amerikanische PapiergroBBen zur
Verfligung. Die Liste enthélt u.a. auch GroBen fiir Webseiten oder auch fiir die
Bildschirmgrofen bestimmter Mobilfunktelefonen.
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Einstellung Beschreibung
Breite Wenn Sie eine benutzerdefinierte Seitengrofe erstellen wollen, tragen Sie in das
Zahlenfeld den gewiinschten Wert fiir die Breite ein. Wertebereich: 0,085 mm bis
45.720,0 mm
Hohe Wenn Sie eine benutzerdefinierte Seitengrofe erstellen wollen, tragen Sie in das
Zahlenfeld den gewiinschten Wert fiir die Hohe ein. Wertebereich: 0,085 mm bis
45.720,0 mm
Millimeter S Wihlen Sie in der Liste die MaBeinheit aus, in der Sie die benutzerdefinierte Sei-
tengrofie angeben wollen.
|:| bzw. [[] Hochformat, Querformat
Waihlen Sie die gewiinschte Ausrichtung.

Alternativ konnen Sie neuen Seiten auch mit dem Dokument-Navigator einfiigen. Dieser befindet
sich links unterhalb der Zeichnungsfldche (siche Abbildung 6).

Dokument-Navigator
I—O Seitenname

I+ 4 4 2vond Pk M +II Seite 1 Seite 2 Seite 3 Seite 4 I

O 1. Klick=Ziehen/Skalieren; 2. Klick=Drehen/Skalieren; Dpl-klick auf Hilfsmittel markiert alles; Umschalt+Klick marki
4

Abb. 6:  Der Dokument-Navigator

Wenn Sie nun mit dem Dokument-Navigator eine neue Seite hinzufiigen wollen, wihlen Sie zundchst
die Seite aus (sofern es bereits mehrere Seiten gibt), wo die neue Seite davor oder danach eingefiigt
werden soll. Klicken Sie einfach auf den entsprechenden Seitennamen. Klicken Sie dann im Doku-
ment-Navigator auf das Symbol Neue Seite vor bzw. Neue Seite nach (siche Abbildung 7).

Neue Seite vor

Neue Seite nach
2Zvond P M Seite 1 Seite 2 Seite 3 Seite 4

O 1. Klick=Ziehen/Skalieren; 2. Klick=Drehen/Skalieren; Dpl-klick auf Hilfsmittel markiert alles; Umschalt+Klick marki
4

Abb. 7:  Die Symbole Neue Seite vor bzw. Neue Seite nach im Dokument-Navigator

Wenn Sie eine neue Seite liber das Kontextmenii einfiigen wollen, bewegen Sie das Maussymbol auf
den Seitenamen, wo Sie davor oder danach die neue Seite einfiigen wollen, klicken die rechte Maus-
taste und wéhlen im Kontextmenii den Befehl Seite vorher einfiigen bzw. Seite nachher einfiigen.
Alternativ klicken Sie rechts neben dem Seitennamen auf den grauen, nach unten zeigenden Pfeil und
wihlen dann einen der beiden Befehle.
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Anmerkung: Sie konnen bei Bedarf jeder Seite eine andere Seitengestaltung (GroBe, Ausrichtung,
usw.) zuweisen.

Seite auswahlen

Wenn Sie mehrere Seiten in Ihrem CorelDRAW-Dokument haben sollten, miissen Sie natiirlich im-
mer die Seite auswéhlen, auf der Sie gerade arbeiten wollen. Dafiir stehen Thnen auch wieder ver-
schiedene Moglichkeiten zur Verfiigung:

e Seitennamen anklicken
e Dokument-Navigator
e Dialogfeld Gehe zu Seite

Am einfachsten ist natiirlich die erste Mdglichkeit. Ist der Seitenname sichtbar, miissen Sie ihn ein-
fach nur mit der Maus anklicken, um die Seite auszuwéhlen.

Ist der Seitenname nicht sichtbar (z.B., wenn Sie sehr viele Seiten in Threm Core]lDRAW-Dokument
haben), kénnen Sie die Navigationssymbole im Dokument-Navigator verwenden (siche Abbildung
8). Mit den Symbolen |4 und k| kommen Sie zur ersten bzw. letzten Seite. Mit den Symbolen 4 und
P konnen Sie seitenweise nach links bzw. rechts bléttern.

Navigationssymbole

Seite 1 Seite 2 Seite 3 Seite 4

o 1. Klick=Ziehen/5kalieren; 2. Klick=Drehen/Skalieren; Dpl-klick auf Hilfsmittel markiert alles; Umschalt+Klick marki
4

Abb. 8:  Die Navigationssymbole zum Bldttern im Dokument-Navigator

Sollte Thr CoreIDRAW-Dokument sehr viele Seiten haben (evtl. mehrere Hundert), nutzen Thnen die
Navigationssymbole nicht sehr viel. Es dauert evtl. viel zu lange, bis Sie die gewlinschte Seite erreicht
haben. In diesem Fall hilft das Dialogfeld Gehe zu Seite (siche Abbildung 9). Um das Dialogfeld
zu O0ffnen, wihlen Sie im Menii Layout den Befehl Gehe zu Seite oder klicken Sie im Dokument-
Navigator zwischen den Navigationssymbolen auf die Angabe x von y (x ist die aktuell ausgewihlte
Seitenzahl und y die Gesamtseitenzahl). Geben Sie im Zahlenfeld Gehe zu Seite die gewiinschte
Seitenzahl ein und bestédtigen das Dialogfeld.

Gehe zu Seite X

Gehe zu Seite: 3

oK Abbrechen

Abb. 9:  Dialogfeld Gehe zu Seite

Anmerkung: Sie konnen in CorelDRAW immer nur eine Seite auswihlen, nicht mehrere.
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Seiten duplizieren

Sie konnen auch Seiten duplizieren. Dabei kdnnen Sie bestimmen, ob nur die Ebenen auf das Duplikat
iibertragen werden, oder die Ebenen und alle Objekte, die Sie bereits auf dieser Seite erstellt haben.
Wenn Sie eine Seite duplizieren wollen, miissen Sie zunéchst die Seite auswéhlen (siehe vorherge-
hendes Kapitel). Wéhlen Sie dann im Menii Layout den Befehl Seite duplizieren oder bewegen alter-
nativ das Maussymbol auf den Seitennamen, klicken die rechte Maustaste und wihlen den Befehl
Seite duplizieren im Kontextmenii. Alternativ klicken Sir rechts neben dem Seitennamen auf den
grauen, nach unten zeigenden Pfeil und wihlen dann den Befehl Seite duplizieren. Im Dialogfeld
Seite duplizieren (siche Abbildung 10) wihlen Sie entweder die Option Vor der ausgewahlten
Seite oder die Option Nach der ausgewdhlten Seite. Zusitzlich miissen Sie sich noch entscheiden,
ob nur die Ebenen? mit auf die neue Seite {ibernommen werden sollen (Option Nur Ebenen kopieren)
oder die Ebenen inklusive Inhalte der Seite (Option Ebenen und Inhalt kopieren).

Seite duplizieren X

Seite duplizieren: Seite 4
Meue Seite einfigen: Vor der ausgewdhlten Seite
® Nach der ausgewahlten Seite
In neues Dokument
#® Nur Ebenen kopieren

Ebenen und Inhalte kopieren

OK Abbrechen

Abb. 10: Dialogfeld Seite duplizieren

Anmerkung: Wenn Sie die Option In neues Dokument wihlen, legt CorelDRAW automatisch ein
neues Dokument an, in das die ausgewéhlte Seite eingefligt wird.

Seiten loschen

Natiirlich konnen Sie Seiten auch l6schen (z.B., wenn Sie zu viele eingefiigt haben). Wenn Sie eine
Seite 16schen wollen, miissen Sie zundchst den Seitennamen der zu loschenden Seite auswihlen
(siehe Kapitel Seite auswihlen, Seite 12). Sie haben zwei verschiedene Moglichkeiten, eine oder
mehrere Seiten zu 16schen:

e Menii Layout

e Kontextmenii

Bei der ersten Moglichkeit wihlen Sie im Menii Layout den Befehl Seite I6schen. Im Dialogfeld
Seite I6schen (siche Abbildung 11, Seite 14) tragen Sie in das Zahlenfeld Seite 16schen die Sei-
tennummer der zu 16schenden Seite ein. Optional konnen Sie das Kontrollkéstchen Bis Seite aktivie-
ren und in das Zahlenfeld die Seitenzahl eintragen, bis zu welcher Seite einschlielich die Loschung
durchgefiihrt werden soll.

[S]

Siche auch Skript CoreIDRAW 2024 - Andockfenster, Kapitel Objekte, Seite 5.
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Seite l6schen X

Seite l6schen: |4

Bis Seite: 4

OK Abbrechen

Abb. 11: Dialogfeld Seite 16schen

Bei der zweiten Moglichkeit bewegen Sie das Maussymbol auf den Seitennamen der Seite, die ge-
16scht werden soll, klicken die rechte Maustaste und wéhlen den Befehl Seite I6schen im Kontext-
menii. Alternativ klicken Sir rechts neben dem Seitennamen auf den grauen, nach unten zeigenden
Pfeil und wihlen dann den Befehl Seite I6schen. Im Gegensatz zum Befehl Seite I6schen im Menii
Layout erhalten Sie diesmal kein Dialogfeld.

Anmerkung: Beibeiden Mdglichkeiten werden Sie von CoreIDRAW nicht gefragt, ob Sie die Seiten
tatsidchlich 16schen wollen. Das ist insbesondere dann von Bedeutung, wenn die zu
l6schenden Seiten Objekte enthalten. Allerdings kdnnen Sie die Aktion riickgéngig
machen (Menii Bearbeiten, Befehl Riickgangig; alternativ: Symbol in der Sym-
bolleiste Standard oder Sie verwenden die Tastenkombination ).

7 N/

Seiten umbenennen

CorelDRAW bietet Thnen die Mdoglichkeit, die einzelnen Seiten umzubenennen. Damit konnen Sie
spater leichter erkennen, welche Zeichnung sich auf welcher Seite befindet. StandardméfBig werden
die Seiten mit den Bezeichnungen Seite 1, Seite 2, Seite 3, usw. beschriftet (siche auch Abbildung 6,
Seite 11). Wenn Sie eine Seite umbenennen wollen, haben Sie zwei Moglichkeiten:

e Menii Layout

e Kontextmenii

Es spielt allerdings keine Rolle, welche der beiden Moglichkeiten Sie verwenden, da in beiden Fillen
ein und dasselbe Dialogfeld erscheint. Bei der ersten Moglichkeit miissen Sie zunédchst den Seitenna-
men anklicken und wéhlen dann im Menii Layout den Befehl Seite umbenennen. Bei der zweiten
Moglichkeit bewegen Sie das Maussymbol auf den Seitennamen, klicken die rechte Maustaste und
wihlen den Befehl Seite umbenennen im Kontextmenii. Alternativ klicken Sie rechts neben dem
Seitennamen auf den grauen, nach unten zeigenden Pfeil und wéhlen dann den Befehl Seite umbe-
nennen. Sie erhalten das Dialogfeld Seite umbenennen (siche Abbildung 12).

Seite umbenennen X

Mame der Seite:

oK Abbrechen

Abb. 12: Dialogfeld Seite umbenennen

Tragen Sie in das Textfeld Name der Seite den neuen Namen ein und bestitigen das Dialogfeld. Der
neue Name darf maximal 32 Zeichen lang sein. Ansonsten gibt es keine Einschrankungen bzgl. spe-
zieller Sonderzeichen. Alle Buchstaben, Ziffern und Sonderzeichen sind erlaubt. Sie konnen auch
JUSTUS-LIEBIG-
UNIVERSITAT
ﬁ GIESSEN




HRZ

HOCHSCHULRECHENZENTRUM

Seitenlayout in CorelDRAW Seite 15 von 19

mehreren Seiten denselben Namen geben. Wurde eine Seite umbenannt, wird trotzdem weiterhin die
Seitenzahl mit angezeigt. Angenommen, Sie dndern Seite 2 um in Plakat. Dann sehen Sie als Seiten-
namen: 2: Plakat (siche Abbildung 13).

2

g Seite 2 wurde umbenannt
'-i; M 4 2vond P+ M + Seite 1 Seite 3 Seite 4

O 1. Klick=Ziehen/Skalieren; 2. Klick=Drehen/Skalieren; Dpl-klick auf Hilfsmittel markiert alles; Umschalt+Klick marki

Mill

Abb. 13: Der Seitenamen von Seite 2 wurde umbenannt

Seiten verschieben

Sie kdnnen die Reihenfolge der Seiten jederzeit verdndern. Dazu bewegen Sie einfach das Maussym-
bol auf den zu verschiebenden Seitennamen, driicken die linke Maustaste und halten sie gedriickt,
ziehen das Maussymbol nach links bzw. rechts an die neue Position und lassen die Maustaste los. Die
Nummerierung der Seiten wird dabei aktualisiert, so dass Sie immer die korrekte Reihenfolge der
Seitennummerierung haben. Das gilt auch dann, wenn die Seiten umbenannt worden sind (siehe Ka-
pitel Seiten umbenennen, Seite 14). Wenn Sie also z.B. die Seite mit der Bezeichnung 2: Plakat
zwischen Seite 7 und Seite 8 verschieben, hat die Seite nun die Bezeichnung 7: Plakat.

Seitenzahlen einfiigen

Ab CorelDRAW X6 (Mirz 2012) haben Sie die Mdglichkeit, die einzelnen Seiten mit Seitenzahlen
zu versehen, um die Seiten auch beim Ausdrucken durchzunummerieren. Dabei kénnen Sie sogar
festlegen, dass Sie auf den Seiten mit gerader bzw. ungerader Seitenzahl unterschiedliche Darstellun-
gen haben mochten. CoreIDRAW erlaubt es sogar, dass Sie selbst bestimmen, auf welchen Seiten
Seitenzahlen angezeigt werden sollen und auf welchen nicht (unabhéingig davon, ob gerade oder un-
gerade Seitenzahl). AuBlerdem kdnnen Sie noch angeben, auf welcher Seite mit welcher Nummer die
Nummerierung begonnen werden soll und welches Zahlenformat Sie haben wollen.

Seiten Beschreibung

Auf aktiver Ebene Sie konnen die Seitenzahl auf einer Ebene einzufiigen, die aktuell die aktive Ebene
ist. Wahlen Sie im Menii Layout den Befehl Seitenzahl einfiigen und den Unter-
befehl Auf aktiver Ebene. Welche Ebene aktuell aktiv ist, konnen Sie am besten
im Andockfenster Objekte (Menii Fenster, Befehl Andockfenster, Unterbefehl
Objekte; siche Abbildung 15, Seite 17) sehen.

Alle Seiten Sollen auf allen Seiten Seitenzahlen eingefiigt werden, wihlen Sie im Menii Layout
den Befehl Seitenzahl einfiigen und den Unterbefehl Auf allen Seiten.

Ungerade Seiten Sollen nur auf den Seiten 1, 3, 5, 7, usw. Seitenzahlen eingefiigt werden, wahlen
Sie zunichst einen Seitennamen mit ungerader Seitenzahl und dann im Menii Lay-
out den Befehl Seitenzahl einfiigen und den Unterbefehl Auf allen ungeraden Sei-
ten.
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Seiten Beschreibung

Gerade Seiten Sollen nur auf den Seiten 2, 4, 6, 8, usw. Seitenzahlen eingefiigt werden, wihlen
Sie zunichst einen Seitennamen mit gerader Seitenzahl und dann im Menii Layout
den Befehl Seitenzahl einfiigen und den Unterbefehl Auf allen geraden Seiten.

Die Seitenzahlen werden standardméBig zentriert am unteren Seitenrand platziert und mit der Stan-
dardschriftart und StandardschriftgroBBe formatiert (siche Skript CorelDRAW 2024 - Textbearbei-
tung, Kapitel Standardschriftart und Standardschriftgrofie, Seite 27). Dabei handelt es sich um
Grafiktext (sieche Skript CorelDRAW 2024 - Textbearbeitung, Kapitel Grafiktext, Seite 5), den Sie
wie jeden selbsterstellten Grafiktext bearbeiten konnen. Das bedeutet u.a. auch, dass Sie die Seiten-
zahlen auf dem Blatt an eine neue Stelle verschieben konnen (z.B. in die rechte, obere Ecke). Dabei
gibt es aber bestimmte Besonderheiten, je nachdem, ob nur einzelne Seitenzahlen eingefiigt wurden
oder auf allen Seiten bzw. auf den geraden oder ungeraden Seiten.

Seitenzahl eingefiigt auf | Besonderheit

Auf aktiver Ebene Wird eine der Seitenzahlen bearbeitet, wirkt sich die Bearbeitung nur auf
die aktuelle Seitenzahl aus. Damit ist es moglich, dass jede Seitenzahl indi-
viduell bearbeitet werden kann.

Auf allen Seiten Wird eine der Seitenzahlen bearbeitet, wirkt sich die Bearbeitung auf alle
anderen Seitenzahlen aus.

Auf allen ungeraden Seiten | Wird eine der Seitenzahlen bearbeitet, wirkt sich die Bearbeitung nur auf
die Seitenzahlen auf den ungeraden Seiten aus.

Auf allen geraden Seiten Wird eine der Seitenzahlen bearbeitet, wirkt sich die Bearbeitung nur auf
die Seitenzahlen auf den geraden Seiten aus.

Sie konnen auch noch ein paar Einstellungen fiir die Seitennummerierung vornehmen. Wihlen Sie
dazu im Menii Layout den Befehl Einstellungen fiir Seitennummerierung. Im Dialogfeld Einstel-
lungen fir Seitennummerierung (siche Abbildung 14) konnen Sie im Zahlenfeld Beginnen bei
Nummer festlegen, mit welcher Zahl die Seitennummerierung beginnen soll. Im Zahlenfeld Begin-
nen auf Seite legen Sie fest, ab welcher Seite mit der Nummerierung begonnen werden soll. Wenn
Sie hier z.B. 3 angeben, erhalten die ersten beiden Seiten keine Seitenzahlen, d.h., die Nummerierung
beginnt bei der dritten Seite mit der Zahl, die Sie im Zahlenfeld Beginnen bei Nummer angegeben
haben. In der Liste Stil konnen Sie noch das Zahlenformat fiir die Nummerierung wihlen.

Einstellungen fir Seitennummerierung x

Beginnen bei Mummer: |1
Beginnen auf Seite: 1

stil: 1,2,3,4, 5. ~

oK Abbrechen

Abb. 14: Dialogfeld Einstellungen fiir Seitennummerierung
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Mehrseitige Ansicht

Wenn Thre CorelDRAW-Datei mehrere Seiten umfasst, und Sie wollen sich einen Gesamteindruck
iiber den Inhalt der Datei verschaffen, konnen Sie sich die Seiten in der mehrseitigen Ansicht in einer
verkleinerten Form anzeigen lassen. Wéhlen Sie im Menii Ansicht den Befehl Mehrseitige Ansicht.
Wihlen Sie den Befehl erneut, sehen Sie wieder den Inhalt von einer Seite. Weitere Informationen
zu diesem Thema bekommen Sie im Skript CorelDRAW 2024 — Ansichten, Kapitel Mehrseitige
Ansicht, Seite 7.

Objekte auf allen Seiten einfiigen

Wenn Sie ein Objekt (es spielt dabei keine Rolle, um was fiir ein Objekt es sich handelt) auf einer
Seite erstellen wollen, wéhlen Sie zunédchst den Seitennamen aus und erstellen und bearbeiten dann
das gewiinschte Objekt. Wollen Sie dieses Objekt auch auf anderen Seiten haben, kdnnen Sie es in
die Zwischenablage kopieren ( ) und dann auf den anderen Seiten aus der Zwischenablage

einfiigen ( ). Diese Vorgehensweise lohnt sich aber eigentlich nur bei wenigen Seiten. Haben

Sie aber sehr viele Seiten im CoreDRAW-Dokument und Sie wollen auf jeder Seite das Objekt ha-
ben, ist die Vorgehensweise mit der Zwischenablage nicht empfehlenswert. Auch aus einem anderen
Grund hat die Methode mit der Zwischenablage Nachteile: soll das Objekt, nach dem es kopiert wor-
den ist, bearbeitet werden, gilt die Bearbeitung nur fiir das Objekt auf der aktuellen Seite. Die Kopien
bekommen die Anderungen nicht mit. Sie miissten also wieder iiber die Zwischenablage das Objekt
auf die anderen Seiten kopieren. Wenn Sie zu einem spéteren Zeitpunkt neue Seiten hinzufiigen, wo
das Objekt ebenfalls zu sehen sein soll, miissen Sie es auch wieder mit der Zwischenablage dorthin
kopieren. Alles in allem ist das viel zu umstindlich und zeitaufwendig.

Es gibt aber eine Moglichkeit, ein Objekt auf alle Seiten zu platzieren, ohne es liber die Zwischenab-
lage auf die anderen Seiten zu kopieren: mit dem Andockfenster Objekte. Wihlen Sie im Menii
Fenster den Befehl Andockfenster und den Unterbefehl Objekte. Im Andockfenster (siche Abbil-

dung 15) sehen Sie einerseits die vorhandenen Seiten und andererseits die sogenannte Master-Seite.

Objekte

Suche @
2
(@ & Seite2 Ebenel {1.‘?:'
Seite 1 ’
 HilisiMgn & |
& Ebene |
=2} ® Die einzelnen Seiten
4 Hilfslinien Ey |
» 3§ Ebeng |
+ Hilfslinien &
& Ebene |
=== ® Die Master-Seite
7 Hilfslinien (alle Seiten) & |
1B} Deskiop & |
F Dokumentgitter &
g AT

Abb. 15: Andockfenster Objekte
JUSTUS-LIEBIG-
UNIVERSITAT
ﬁ GIESSEN




HRZ

HOCHSCHULRECHENZENTRUM

Seitenlayout in CorelDRAW Seite 18 von 19

Erstellen Sie ein Objekt auf einer beliebigen Seite, erscheint das Objekt (mit Objektbezeichnung) bei
der entsprechenden Seite als Unterpunkt der jeweiligen Ebene (siche Abbildung 16).

Objekte

Suche $
(¢ & Seitel Ebenel Q‘%E
v Seite 1 rn
“ Hilfslinien & |
v Q Ebene 1 |
.Po\ygon - Eillung: C:0 M:100 Y:100 K0, Urnriss: C:0 M:0 ¥:0 K:100 0,567 pt @ Rotes POlVgOh als BEiSpiE|-
v Seite2 objekt auf Seite 1, Ebene 1
“ Hilfslinien & |
» Q Ebene 1 |
¥ Seite 3
“# Hiltslinien & |
Q Ebene 1 |
¥ Master-Seite
" Wilfslinien (alle Seiten) & |
E Desktop & |
Iﬁ: Dokumentgitter @&
& 1

Abb. 16: Ein rotes Polygon auf Seite 1, Ebene 1

Wenn Sie jetzt aber das Objekt (nehmen wir das rote Polygon aus Abbildung 16) auf allen Seiten
haben wollen, miissen Sie es eigentlich nur im Andockfenster von der aktuellen Position auf die Mas-
ter-Seite mit der Maus verschieben. Wenn Sie das allerdings versuchen, werden Sie scheitern, da Sie
Objekte nur von einer Ebene auf eine andere verschieben kénnen. Wie Sie aber an Abbildung 16,
sehen konnen, besitzt die Master-Seite keine Ebene (nur die Angaben Hilfslinien, Desktop und Do-
kumentgitter). Es gibt aber einen kleinen Trick, wie Sie es doch hinbekommen: Sie miissen bei der
Master-Seite nur eine Ebene einfligen und schon kénnen Sie das Objekt dorthin verschieben. Im An-
dockfenster bewegen Sie das Maussymbol auf einen der Eintrdge Seite 1, Seite 2, Seite 3 (usw., falls
es noch mehr Seiten gibt) oder auf Master-Seite. Klicken Sie im Andockfenster rechts oben auf das
Symbol Optionen (@), wéhlen in der Befehlsliste den Befehl Ebene und den Unterbefehl Neue
Masterebene (Alle Seiten). Bei Master-Seite erscheint nun die Ebene mit dem Namen Ebene 1 (alle
Seiten).

Jetzt konnen Sie das Objekt (in diesem Beispiel das rote Polygon) auf diese Ebene verschieben. Dazu
bewegen Sie das Maussymbol auf den Objektnamen im Andockfenster, driicken die linke Maustaste
und halten sie gedriickt, ziehen das Maussymbol bei Master-Seite auf den Namen der neuen Ebene
und lassen die Maustaste los. Das Ergebnis sehen Sie in Abbildung 17, Seite 19.
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Objekte

Suche

(¢ & Seitel Ebenel
¥ Seite 1

"7 Hilfslinien

Q Ebene 1

¥ Seite 2

"7 Hilfslinien

> Q Ebene 1

¥ Seite 3

"7 Hilfslinien

Q Ebene 1
==

_____ Hilfslinien [alle Seiten)

E Desktop
hd g Ebene 1 [alle Seiten)

. Polygen - Fallung: C:O M:100 ¥:100 K:0, Urariss: C:0 M:0 Y:0 K:100 0,567 pt

1 Dokumentgitter
i

Abb. 17: Das Objekt ist nun auf der Ebene 1 auf der Master-Seite

& |

& |

& |

applgn §

Sie kénnen den Vorgang fiir weitere Objekte wiederholen, die global auf allen Seiten zu sehen sein
sollen (z.B. ein Firmenlogo). Das Ganze hat natiirlich auch Vorteile: wenn Sie das Objekt auf einer
beliebigen Seite auswihlen und bearbeiten, gilt das auch fiir alle anderen Seiten. Fiigen Sie neue
Seiten hinzu, sind die globalen Objekte bereits an den entsprechenden Stellen auf den neuen Seiten

zu sehen.
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